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Solicitalo en Sede Abona la tasa de ,
Electronica expedicion Recoge el titulo

Espera a que Descarga el
comprueben tu resguardo electronico
expediente y te

emitan la carta de

pago



Electronica

Accede al tramite habilitado

en Sede Electrénica.

La tramitacion de titulos es
gestionada por el equipo de titulos
de la Escuela Internacional de
Posgrado. Todas las solicitudes se
inician y tramitan exclusivamente
de forma telematica a través de
Sede Electronica .

A continuacién, te indicamos el
enlace al tramite habilitado:
https://sede.ugr.es/procs/Titulos-
Solicitud-de-Titulo-universitario-

oficial/

UNIVERSIDAD

DE GRANADA UGR | sede

Solicitalo en Sede

Estés en: Sede > Procedimientos > procedimientos

Titulos: Solicitud de Titulo universitario oficial |pestacado

Iniciar el procedimiento: P cequee o

- et
para los servicios

Podran ser objeto de
bonificacion o exencién
seguin la normativa vigente.

|

Descarga y cumplimenta el
impreso que figura en el
recuadro antes de hacer clic

en Acceso.

Al cumplimentar el impreso es
muy importante que escribas tu
nombre completo y

que indiques correctamente las
tildes de tu nombre y los datos
relativos a tu nacimiento.

En el apartado «SOLICITO», indica
el nombre y especialidad (si la
tiene) de tu master en la tercera
opcidn «Titulo de master/doctor»
e indica Escuela Internacional de
Posgrado como centro.
Cumplimentados el resto de
campos, guardalo en pdf. (NO ES
NECESARIO FIRMARLO).

Documentacién adjunta a mi solicitud:
Debe adjuntar cumplimentado
obligatoriamente y convertide a PDF el
siguiente modelo de documento:
Datos para el Tiulo oficial, farmato DOC
formato ODT

Cuando se le requiera:
« el justificante, en PDF, del page de los
derechos de expedicion del Titulo.
o aceptacion de la configuracién final del
expediente (Grados)
Para los no nacionales, copia del pasaparte en
PDF.

(No los firme previamente. Serén firmados en
sede electronica en el momento de su envi)

Presenta tu solicitud.

Una vez cumplimentado el impreso, haz
clic en Acceso. Selecciona la opcidn ex-
estudiante de master, cumplimenta los
datos de contacto y el resto de campos
solicitados.

Las notificaciones o avisos que recibas
en relacion con la tramitacién de tu
titulo seran enviadas a la cuenta de
correo que indiques. Por defecto viene
indicada la institucional @correo.ugr.es.
En destino debe figurar Escuela
Internacional de Posgrado. Por ultimo,
antes de grabar tu solicitud, adjunta el
impreso de solicitud que has
cumplimentado previamente y para
reducir el plazo de respuesta te
recomendamos aportar copia de tu
documento de identidad. Si eres
extranjero aporta copia del documento
de identidad que tengas en vigor.

Para grabar tu solicitud haz clic en
Enviar Solicitud.

Tras hacer clic en enviar, obtendras un
pdf de confirmacion y puedes ver el
estado de tramitacién en el apartado
«Acceso a Mis Procedimientos», en la
pagina inicial de Sede

Electrénica. Recuerda que solo debes
enviar una Unica peticion.



https://sede.ugr.es/procs/Titulos-Solicitud-de-Titulo-universitario-oficial/
https://sede.ugr.es/Hades/?destino=MISPROCEDIMIENTOS#no-back-button

Espera a que
comprueben tu
expediente y te
emitan la carta de

pago

Ahora toca esperar...

Son necesarias varias
comprobaciones por parte del
equipo de titulos de la Escuela
Internacional de Posgrado antes de
emitir la carta de pago.

Comprueba en Mis Procedimientos el estado de tu
peticidn y revisa que hayas indicado como unidad de
destino la Escuela Internacional de Posgrado.

Mi Sede Utilidades

HERMES. Mis notificaciones

<

Acceso a % Portal del empleado

mis
rocedimientos
P Portafirmas

I} Firma de documentos

PORFA. Portal de facturas

>>

Emisidn de la carta de pago
correspondiente a la expedicién de

titulo universitario de master.

Revisado tu expediente (comprobacion de
datos indicados para acceder o, en su defecto,
entrega de documentacion correspondiente a
matricula, estado de pagos y créditos
superados), el equipo de titulos de la EIP
emitira la correspondiente carta de pago en
concepto de expedicidn de titulo. La emisidn
de la carta de pago no es automatica y puede
demorarse aproximadamente 15 dias habiles
en funcidn del numero de peticiones previas
recibidas. Solo se debe presentar una peticion
por titulo para optimizar los tiempos de
respuesta.

El precio de emisidn del titulo viene definido
en el Decreto de Precios Publicos.

Cuando te emitan la carta de pago, recibiras
un correo electrénico y una notificaciéon en
Hermes.


https://www.juntadeandalucia.es/boja/2020/148/BOJA20-148-00016-8541-01_00175892.pdf
https://sede.ugr.es/Hades/?destino=Hermes#no-back-button
https://sede.ugr.es/Hades/?destino=MISPROCEDIMIENTOS#no-back-button

Abona la tasa de
expedicion

Realiza el pago.

Recibida la notificacion en Hermes donde se te
informa de que se te ha emitido una carta de pago
referenciada correspondiente a la expedicidn de tu
titulo, podras acceder a ellay pagarla desde el TPV
virtual disponible en Acceso Identificado/Mis pagos
UGR/ Pagos no pertenecientes a matricula.

Dispones de 15 dias desde la emision de la carta de
pago para efectuar el pago.

G, UNIVERSIDAD
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Aporta el justificante de pago.
Una vez que realices el pago, aporta el comprobante de

pago a tu expediente de emisién. Para ello, solo tienes que

acceder a la notificacion de Hermes en la que se te
informaba de la emisidn de la carta de pago, desplazarte
hacia la parte inferior y subir el comprobante en .pdf
mediante el enlace habilitado para subir documentos.
Incorporado el comprobante de pago, figurara en el
apartado Documentos subsanados, al final de la
notificacion.

Fecha - Fecha de

Inicio Cambiar Clave Configuraciéon Contacto Ayuda ®

Aplicaciones jo
Aplicacién Area

Mis Pagos UGR Grado y Posgrado

O Pdgina 1 de 1 ° Mostrando 1 - 1 de 1

POSGRADO

5 16 Racario, 5U s0lGtd 3¢ carrard y tandrd Gue fra nGeva Que Gamtaremes e %
érdida de tempo.

R,  otros pagos .

madiants tarjets bancanis
irls y pagar en una de las entidades bancarias colsboradoras (Bankia, Caj Rural, Santander o Unicaja).
2. Debe asegurarse que ol importe transferido e el corractn en cazo de que 5u banco le cobre alguns comisién o

fo BANKIA, ¢l pago se poded hacer a | ue se le indica n la carta de pago (ES66 2038 3505 3564 0001
047)

Guarde sl justficante del pago qus s le genera y adjintelo desde el b
encuentra al final de la notificacion.

Una vez recibido el justiicante de 5ag0 y comprobada el resto de Ia documentaciba, pondremas a su disposician el resquardo de haber abonado
los pracios piblicos para la obtencsén del Stulo (documento con firma digital y C68o Seguro de Verificacién). Recibiré un mensaje en su correo
lectrénico con el aviso y un enlace a Hermes.

bsanacion: Adjuntar documento pdf para Subsanart que se

Accesos a la notificacion

Documentos asociados a la Notificacién.

Descargar documento:

Documentos subsanados

Tipo Emisor Procedimiento Asunto - Estado Acciones
Hora Caducidad
ESCUELA iod - & Aceptar y leer
19002021 INTERNACIONAL DE iotilicocones Carta de pago o leida

X Rechazar


https://sede.ugr.es/Hades/?destino=Hermes#no-back-button
https://oficinavirtual.ugr.es/ai/

Descarga el
resguardo electronico

Toca esperar de nuevo...

La emision del resguardo no es
automatica. El equipo de titulos de la
Escuela Internacional de Posgrado
gestiona unas 6000 peticiones anuales. El
tiempo de respuesta estimado es de 15
dias habiles desde que aportes el
comprobante de pago.

Una vez que el equipo de titulos

compruebe el pago de tasas de expedicidn indicado
en el apartado anterior, te emitiran un resguardo o
justificante de que tu titulo ha sido pagado. Este
resguardo lo recibiras de la misma forma que
recibiste la carta de pago, es decir, mediante una
notificacion en Hermes.

El resguardo dispone de un Cédigo Seguro de
Verificacion que permite comprobar su autenticidad.
Este sistema evita tener que recoger/enviar el
resguardo por correo postal. Puedes descargarlo
tantas veces como necesites.

Utilidades

@ HERMES. Mis notificaciones

Recoge el titulo de
Master

Retirada del titulo definitivo.

Una vez que recibas el resguardo de expedicidn, el equipo
de titulos de la EIP enviard tu expediente al Servicio de
Titulos de la Universidad de Granada para su impresion.
Una vez que sea tramitado, se entregara a la Escuela
Internacional de Posgrado para su custodia hasta que sea
retirado.

Podras comprobar en Acceso Identificado/Tramitacion de
titulos si ha sido enviado a la Escuela Internacional de
Posgrado.

Una vez que figure como entregado en la Escuela
Internacional de Posgrado, podras recogerlo
personalmente o a través del resto de opciones indicadas
en la web dela EIP.

El nlazo de tramitacion estimado es de 8 meses.

S§G" UNIVERSIDAD
K DEGRANADA

Usuar
Inicio Cambiar Clave Configuracién Contacto Ayuda @ salir () -
Aplicaciones p ramitacion de titulog
Tramitacion de Titulos Gestién Universitaria *
o
O cigina: 910 Mostrando 1 -1 de'

Clave de Cartulina: -
Fecha de recepcidn del titulo en la UGR: 23/03/21
Fecha de remisién del titulo al Centro: ([2021-03-24 11:23:06.0



https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/solicitud_de_titulo#__doku_solicitud_del_titulo_de_master_universitario
https://sede.ugr.es/Hades/?destino=Hermes#no-back-button

