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Esta guia resolvera las dudas que
puedan surgirte a la hora de
matricularte. Ademas, encontraras en
la web de la Escuela Internacional de
Posgrado la respuesta a aquellas
dudas sobre tramites administrativos
que pueden tener lugar durante el
Ccurso.

La informacion académica siempre
sera facilitada por la coordinacion de
tu master. Puedes consultar el
calendario y horarios, plan de estudios
o los datos de contacto de tu
coordinador/a en la web del master.



Recibirds un correo electronico de la
Universidad de Granada en la cuenta de
correo que indicaste en la preinscripcion.

Antes de iniciar la Automatricula consulta
la informacion académica disponible en la
web de tu master.

Formaliza tu matricula a través de la
aplicacion Automatricula. Te aclaramos
paso a paso este proceso en las siguientes
paginas.

Al finalizar y grabar tu matricula aparecera
una clave que te dara acceso a la
plataforma virtual como estudiante,
Oficina Virtual. También podras
descargarte la carta de pago y un
resguardo de tu matricula.

iYa eres estudiante de Master! Pero
aun tendras que realizar algunas
gestiones mas durante el curso.

Entregar la documentacion de matricula
¢Qué tengo que entregar? ;Hasta cuando
puedo entregarla? ;Como la entrego? Te
aclaramos todo en esta guia.

Abonar el importe de matricula en los
plazos establecidos.



Recibiras un correo electronico de la Universidad de Granada
a la cuenta de correo que indicaste en la preinscripcion

Asunto: UNIVERSIDAD DE GRANADA. MATRICULA DE MASTER OFICIAL. ENVIO DE
INSTRUCCIONES

"Estimado/a:

La Escuela Internacional de Posgrado de la Universidad de Granada le da la enhorabuena
por haber sido admitido para cursar...

** INSTRUCCIONES PARA FORMALIZAR LA MATRICULA **

Antes de iniciar la formalizacidon de matricula, revise la informacion del siguiente enlace.
Encontrara un videotutorial y la respuesta a la mayoria de las dudas que le pueden surgir:



Antes de iniciar la Automatricula
académica

Inicio: Cada master se inicia en la
fecha indicada en su web. Si tienes
dudas sobre asignaturas, horarios
U otras cuestiones académicas,
debes dirigirte a la coordinacion
del master.

consulta los horarios e informacion

ESTUDIANTES

Calendano y precos publicos

Becas y ayucas
Nuiinaliva
tmpresms

JORDINADIRES

icios cfrecidos por fa
sidad

idn y Conmtaco

8 CERTIFICADOS OFICTALES ACEPTADDS POR LA Ly,
EXTRANJERAS Y SUCORRESPONDENCLA CON EL MARL
PARA LASLENGUAS

CERTIFIC2DOS OFICIALES ACEPTADOS

N ARTES Y HUMANIDADES
_

Master Unnersitano en Argueoicgia (M71.56.1)

Mister Universitario en Culturas Arabe v Hebrea: Al-Andaus v
Mundo Arabe Centempardneo (N13.56.2)

Master Universitano en Dibujc - llustrason, Comic y Creacion
Acdiovisual (MeU.56.5)

Master Unnersitano en Cracfianca del TLC: Cultura ¥ Metodalegin
{M72.56.1)

~  Mister Universitano en Estudios de £sia Orisntal (MA2.56.1)

Mister Universitano en Estudios Latinoamericanos. Cultura y
Gestién (M20.56.2)

Miaster Universitario en Estudios Literanios v Teatrales (M50.56.2)

Master Unnercitane en Estudios Superorss de Lengua Scoancla
(M70.56.2)

- Master Unnversitono en Fiologia y Trdicien Clasces (M56.556.3)

Mister Usnversitano an Filotoffa Contemporinea (M15.56 2)

Master Unnversitano en Histors: Ge Curops o Améncs,
Scciedades, Poderes, Cuburas {CURAME) (MAJ.5G.1)

Mistar Universitann &n Interpratacion ds Confersnciat
(MAS.56.1)

Master Universitano en Investigacdn y Andisis del Fiamenco
(MB6.56.1)

Master Universitano en Lenguas y Culturas Moder—


https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/oferta_formativa/oferta-completa

Formaliza tu matricula online

Pantalla de acceso a Automatricula

Accede a Automatricula

Los datos de acceso son el
documento de identidad y clave de
preinscripcion.

Solo podras acceder y matricularte
en el plazo establecido y tras
recibir el correo electronico de la
Universidad de Granada. Ante
cualquier incidencia, dentro del
plazo de matricula, contacta con
nosotros.

VERSIDAD
.GRANADA

Automatricula

20 de Matricula e ldentifiquese

Masteres Oficiales

Introduzca su DNI! L.'.\
'n caso de espanocles, incluya también la letra del NIF sin espacios
PN | A
Aceplar
“ E1 PN de accesa es el mismo que el usado para el proceso de Preinsonpeic”

Este PIN es 500 para Automatncula y NO es el PINde Alumno e a U
woesa de Matriculs se '2 proporcionarsa un PIN de Aumno de 13 UGR que le permaira 2 &7


https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/informacion-e-incidencias-automatricula
https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/informacion-e-incidencias-automatricula
https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/informacion-e-incidencias-automatricula
https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/informacion-e-incidencias-automatricula

Formaliza tu matricula online

Pantalla de seleccion de estudios

Una vez accedas, el formulario
te indicara los estudios en los
que has obtenido plaza (debe
coincidir con la informacion del
correo de matricula recibido).

La Universidad de Granada te
facilita acceso a la normativa de
aplicacion. Tendras que leerla
para poder continuar y aceptar
las notificaciones y
comunicaciones por via
electronica.

ESTUDIOS DE LOS QUE PUEDE AUTOMATRICULARSSE

Denominacion
NIVERSITARIO EN ESTUDIOS LITERARIOS Y TEATRALES (M90.56.2) Iniciada pe
IMPORTANTE
atentamente las condiciones de Matricula 7 He leido y acepto las condiciont
Click here for English version | have read and accept these o
T — 2 He leido y acepto las Normas di
N | have read and accept these co

(RESIRC

= Leommabira v Dades da Fanniinds--"



Formaliza tu matricula online

Pantalla de datos personales

-t ad

JEBA MATRICULANDO EN MASTER UNIVERSITARIO EN ESTUDIOS LITERARIOS Y T

En esta pantalla cumplimenta

los datos personales I | AR
solicitados.
Datos Personales

Tipo de Identificacion
Si aun no tienes residencia en DN v
Granada o va a cambiar, indica -
los datos de la residencia R
familiar. 111051992

Apeliidos

DE PRUEBA

Nombre

ALUMNO

X0

= -

Nacimiento®



Formaliza tu matricula online

Pantalla de datos académicos

ALUMNO DE PRUEBA MATRICULANDO EN MASTER UNIVERSITARIO EN ESTUDIO!

En esta pantalla es obligatorio
introducir los datos académicos de
acceso. Datos de Acceso

Forma de Acteso

Anterior Siguiente

Si no figura tu titulacion o la Fecha de Expedicion el Titulo
cargada desde tu solicitud de plaza -
no es correcta, selecciona la mas
parecida, en su caso.
Posteriormente podras solicitar
que se corrijan en la Escuela :
Internacional de Posgrado. El T
cambio puedes solicitarlo a partir '
de octubre a través de una
solicitud geneérica.

Pais donde obtuvo el titula

Datos de la titulacion NO Espadiola

Si la ritulacion es Extranjera, indique cual

CSIRC

€ Centro de Senvicios de Informatica y Redes de (-
Si tiena algun problema contacte >



https://sede.ugr.es/procs/Registro-Electronico-de-la-UGR-Solicitud-generica/

Formaliza tu matricula online

Pantalla de datos estadisticos

A DE MASTERES OFICIALES

ALUMNO DE PRUEBA MATRICULANDO EN MA STER UNIVERSITARIO EN ESTUDIOS LITERARIOS Y

En esta pantalla se Assior) (_ Siniente
cumplimentan una serie de e — i
preguntas necesarias para las N do s  Famiia Numereca
estadisticas. -
Estudhos de! Padre
No Consta v
. Estudios de la Madre
Si desconoces alguna respuesta NoCorsa '
o no deseas contestarla, puedes o
dejarla como “"No Consta”. b Sl
Trabajo Remunerado
Ne Consta v
bajo del Alumno
Constz
“ncon la UGR

2tro tipo de vinculacion v

-0 en el Sistema Universitano Espanol

“«tinto al que da acceso al Master)

Datos solicitados por el LN.E.



Formaliza tu matricula online

Pantalla de permisos

_A

RICULA DE MASTERES OFICIALES
En esta pantalla se te pide permiso para: ALUMNO DE PRUEBA MATRICULANDO EN MA STER UNIVER SITARIO EN E
e consultar a otras administraciones Anteror Siguiente

algunos de tus datos: DNI, titulacion,
las bonificaciones/exenciones a Ias-qug P L W AT
puedas tener derecho. Te evitarad Electrénico de la Escuela internacion
.1 de Posgrado
presentar documentacion. E

COMUNICACIONES

CESION DE DATOS PERSONALES

» solicitar el certificado negativo de

delitos sexua Ies' si no lo h ICIeras, en @ En cumplimiento del articulo 13 del REGLAMENTO (UE) 2016/679, Reglamento General ¢
CUaquier caso deberés presentarlo en aportados en el proceso de matricula o que hayan sido obtenidos de ia Junta de Andaiucia 3 p

Y la acompafle, serdn tratados por la Universidad de Granada con la finalidad de organizar la do
e| Ce ntro de Pra’ Cticas pa ra q ue se te sarvicio plblico de |3 educacion superior Pueds segulr leyendo &l resto de la informacion sobre

perm Ita reallza rlaS. (SO|O pa ra Como estudianme de la Universidad de Granada sus datos podran ser tratados para distinta

dete rmlnados méste res con pI’éCtlcaS ;;:.;n:::;n cuales pueden suponer una comunicacion de datos a terceros. Por ello, necesits
con menores).

Autorizo &l tratamianto de mis datos con (as finalidades siguientes:

U tratamiento de tus datos personales_ Realizacion de estudios de egresados; en su caso, podrian ser cedidos a

~ocién de empleo e insercion profesional, para lo que podr’

e vontaiac v deccrunentoc »



Formaliza tu matricula online

Pantalla de eleccion de asignaturas

ULA DE MASTERES OFICIALES

Debes matricularte de las asignaturas ALUMNO DE PRUEBA MATRICULANDO EN MASTER UNIVERSITARIO EN EST
obligatorias. Es importante que antes de
] ) Aptenor TASAR y completar el prc
seleccionar las asignaturas consultes la ,
Modulos del estudio
informacion facilitada por tu coordinacion Titulo

en la correspondlente web de tu master Puede consultar el horario completo del Master actua

(horarios posibles especialidades dentro deI (Al finalizar la automatricula podra generar un informe con el horai
1

master, etc.). Revisar esta informacion D | Anras s SR S

. ’ ’ Nombre OB Cr Grupo

evitara errores en tu matricula.

= (1) MODULO OBLIGATORIO: FUNDAMENTOS DE LA INVESTIGACION LITERARIA Y TE.

Finalizada la matricula, podras hacer

Bases tedricas de los estudios interartisticos e intermediales
cambio de asignaturas en los plazos de Y W et Rl | (N

alteracion habilitados en el calendario. No e

podras hacer cambios antes. @)

“ses tedricas para Ia interpretacion de textos narrativos
-aaticos (2)

s 6 -

s(1) 6

“asicos y clasicistas de la teoria literaria s


https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/calendario_precios_publicos

Formaliza tu matricula online

Pantalla de eleccion de tipo de matriculay pago

—dla
- 0 (Ordimaria
AEROSA No es Famifia Numerosa
. DE PAGO Pagar an UN plaz
En esta pantalla tendras que indicar tu tipo
de matricula (ordinaria, becario MEC si Detalle de la tasacion
pediste beca, etc.), si eres o no familia = Tasas
numerosa, asi como la forma de pago. Tosiw Adeiariainie aici
Tasas Académicas 40000€
Una vez completes esos apartados se 55 et
actualizara la tabla con el coste de tu i i o
= Exenciones
matrl’CU|a ) Exenciones Administrativas 000€
Exenciones Academicas 000€
TOTAL EXENCIONES 000€
= Total
PLAZO 40000€
TOTAL A PAGAR 40000€

Secretaria de la Cscueln de Posgrado. U1 pago debera hacwrse sfectivo en 1

Revisar asignaluras FINALIZAR MAT”



Al finalizar y grabar tu matricula aparecera una clave que te dara acceso a la plataforma virtual como
estudiante. También podras descargarte las cartas de pago y un resguardo de tu matricula

Opciones

Carta de Pago

Carta de Pago

Resguardo de Matricula

Ver Horario

Ver PIN UGR

Plazo Unico ¥
Pago Electronico

Descargatela. Acceso a la carta de pago 1 (pagar en 15 dias)

Acceso a la carta de pago 2 (si el pago es fraccionado en 2)

Descargatelo. Muestra el resumen de asignaturas matriculadas

Si no puedes descargarlo, debes consultar los horarios
en la web de tu master.

Consulta y anota tu PIN de Oficina Virtual*

*Oficina Virtual es la plataforma de gestion virtual de la Universidad de Granada



'Ya eres estudiante de Master!

Pero aun tendras que realizar algunas gestiones
mas durante el curso.



Abonar el importe de matricula

Al finalizar la matricula obtienes una
carta de pago con el coste total de
matricula.

Abodnalo en los 15 dias siguientes a la
formalizacion de matricula.

Al finalizar la matricula obtienes dos
cartas de pago cada una con la mitad
del importe de matricula.

Abona la primera carta de pago en
los 15 dias siguientes a la
formalizacion de matricula y la
segunda carta de pago en la
segunda quincena de diciembre.

¢cComo pago?

Mediante pago electrdnico a través de Oficina Virtual/ Mis pagos UGR o en efectivo en las entidades

habilitadas al efecto.
expresamente.

Para acogerte a esta modalidad
debes acudir a la Secretaria de la
Escuela Internacional de Posgrado,
previa cita.

Puedes consultar las condiciones en
las Normas de Matricula.

No tienes que presentar los justificantes de pago salvo que te lo pidamos


https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/modificacion_matricula#__doku_pago_de_matricula
https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/modificacion_matricula#__doku_pago_de_matricula

Entregar la documentaciéon de matricula

Documentacion a presentar en la Secretaria de la Escuela Internacional de Posgrado (planta baja) y previa cita
para Masteres Universitarios. Plazo de entrega: entre octubre y diciembre.

Otras vias de presentacion

Debes aportarlos solo si en Automatricula no autorizaste la comprobacion de tus

datos

¢Has estudiado en la Universidad
de Granada?

-Original y copia de familia numerosa,
discapacidad u  otra  exencion/
bonificacion.

¢Has estudiado en otra universidad

andaluza?

-Original y copia de familia numerosa,
discapacidad u  otra  exencion/
bonificacion.

-Original y copia del documento de
identidad.

-Original y copia del titulo que te ha
dado acceso al master.

-Original y copia de familia numerosa,
discapacidad v  otra  exencion/
bonificacion.

-Original y copia del documento de
identidad.

-Original y copia del titulo que te ha
dado acceso al master. Si tu titulacion
es extranjera, la documentacion debe
ir legalizada y traducida al castellno.

-No tienes que entregar el resquardo de matricula, los justificantes de pago ni otra documentacion que no te sea requerida.
-Si tu master tiene un requisito adicional de acceso, como MU Caminos o MU Profesorado, original y copia de la documentacion

correspondiente a ese requisito.

-Los documentos expedidos por administraciones extranjeras se deben aportar en todo caso.


https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/cita-previa
https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/masteres_oficiales/tramites_admin_alumnos_master/modificacion_matricula

