Instrucciones para la Reserva de aulas

INSTRUCCIONES PARA RESERVAR AULAS EN EL AULARIO DE LA
ESCUELA INTERNACIONAL DE POSGRADO MEDIANTE EL SISTEMA
UNIFICADO DE CONSULTA Y RESERVA DE ESPACIOS (SUCRE)

Se comenzara accediendo al siguiente enlace:

= SUCRE

f' Espacios, Reservas y Horari... X\'!'

€ 4 sucre.ugr.es c
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Pinchar en “Escuela Internacional de Posgrado”:

= SUCRE -Escuela Internacional de Posgrado

’ % SUCRE: Sistema Unificado ... ! i‘ D

= & cucreugresieip/ C |

SUCRE

ma Unificado de Consulta v R 3 FvVa . spacios

@ Reservas en la Escuela Internacional de Posc

Nl Inicio

Bienvenido al sistema de reservas SUCRE

A continuacion podra wver la disponibilidad de los espacios de este centro o acceder al sistema para mas op

VER OCUPACION DE ESPACIOS &

ACCEDER AL SISTEMA &

& 2016 Universidad de Granada | Programacion Web

Pinchando en “Ver ocupacién de espacios”, se puede consultar la situacion de las aulas y salas sin necesidad de introducir el usuario y la contrasefia.

En esta pantalla, se seleccionara el espacio y el dia que se quiere consultar:
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/t SUCRE: Sistema Unificado.... x\+

(‘ & sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAdmin/*/ver_calendario_semanal c

a Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

@ Reservas en la Escuela Internacional de Posg

N Inicio » Gestor de reservas > Ver ocupacion

E Consulta de ocupacion

Selecciona la semana y el aula que deseas consultar:

Ocupacion en la semana del dia 01/02/2016

Espado  Aula Taller 1 IEI

©@ 2016 Universidad de Granada | Sistema Web

sucre.ugr.es

Si pulsa “enviar”, aparecera el espacio deseado con las reservas que ya estan aceptadas y los huecos que queden disponibles, tal como aparecen el
ejemplo mostrado a continuacion:
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f!'l SUCRE: Sistema Unificado .. x\+

(" & sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAdmin/*/ver_calendario_semanalresource=eebalcfdcce78ccbled! c

e L e L = = L L e e e e e R =L RS

Ocupacion en la semana del dia 01/02/2016

Espacio  Aula Taller 1 [=]

Ocupacion del espacio «Aula Taller 1»
del Lunes 01/02/2016 al Domingo 07/02/2016

= Modo compacto = Mo
01/02/2016 02/02/2016 03/02/2016
Horas | |
Lunes Martes Miércoles

08:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
09:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
10:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
11:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
12:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
13:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
14:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
15:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
16:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
17:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
18:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
19:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
20:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
21:00 Reservar este hueco Reservar este hueco Reservar este huect
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Para realizar una RESERVA debe acceder al sistema con su nombre de usuario y su contraseiia. De esta forma, a la vez que consulta la ocupacién
del espacio, puede realizar ya la reserva.
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/t SUCRE: Sistema Unificado.... x\+

€ a sucre.ugr.es/eip/

SUCRE

Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

@ Reservas en la Escuela Internacional de Posg
N Inicio

Bienvenido al sistema de reservas SUCRE

A continuacion podra ver la disponibilidad de

los espacios de este centro o acceder al sistema para mas op

VER OCUPACION DE ESPACT

ACCEDER Al SISTEMA 2
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sucre.ugr.es/eip/pages/iogin

Aparecera esta pantalla en la que habra que pinchar sobre “Acceder con tu cuenta UGR*
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ﬁ SUCRE: Sistema Unificado ... % I
—
€

&% sucre.ugr.es/eip/pages/login

tema Unificado de Consulta y Fr‘eserva de B

(D Reservas en la Escuela Internacion

N Login

ACCESO A S

Le permite iniciar 1
sus credenciales d

ACCESO CON
ESPECIFICA DE

Usuarioy %
Contrasefia® ‘

Si no posee Niny
o la ha olvidado,
para registrarse,
una cuenta suya
valida.

sucre.ugr.es/eip/pages/login?sami_login=1 i
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j'{} Proveedor de identidad de... x\-'-

(‘ & https://idp ugr.es/simplesami/module.php/core/loginuserpass.php?AuthState=_51aed4b /5

\;’ Z{g 7" Universidad

de Granada

English | Espaniol

Proveedor de identidad de Universidad de Gran:

Un servicio solicita que se autentique. Esto significa que debe
en el siguiente formulano.

). Correo electrénico ‘
¥ % Clave de acceso

ogin.

No tengo cuenta o no recuerdo mi clave de acce

Si no tiene cuenta de correo en UGR, pulse aqui

) SR | curan s

Copyright © 2014 v001 Centro de Servicios de Informatica y R

De esta forma, ya se esta dentro de la aplicacién:
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j ¥ SUCRE: Sistema Unificado ... x\l!#'

(‘ &V sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgent oy

SUCRE

» Unificado de Consulta y Reserva de Espacios

@ Reservas en la Escuela Internacional de Posg

N Inicio > Gestor de reservas

lf}-" Sus acciones

Q Solicitar y ver mis reservas

ﬁ Wer ocupacion Solicitar y ver mis reservas

Q Buscar
Listar espacios

g Listar recursos

© 2016 Universidad de Granada | Tecnologia Web

sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar

En esta pantalla podra seleccionar la fecha que se quiere consultar o reservar y el espacio disponible.
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"/ sucRe:sistema nificadode .. x (£

* & sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar/*/verifecha_inicio=2016-02-04&fecha_fin=2016-0¢ C |
M

éb Solicitud de reservas

© <(Necesitas 3

Fecha de inicio Fecha de fin Seleccion de espacios: 1
04/02/2016 03/06/2016 Auila Tallar

Aulas A

Aulas B

B0 [+info]
B1 [+info]
B2 [+info]
B3 [+info]

Aulas C
Aulas F

Aulas TP
Informatica
Sala

Saldn

o Aviso Debe seleccionar al menos un espacio para o Recuerde: pulse y arrastre con el raton |
poder crear una nueva reserva. pulsacion+CTRL o pulsacion+COMMAND

Lunes Martes Miercoles
6
Feb
7 81 o 10
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@ 9 0 sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar/*/ver?fecha_inicio=2016-04-05&fecha_fin=2016-0¢ ¥ C' |

Aulas F
Aulas TP

Informatica
Sala

Salon

;o RQ’(:_u@gr‘de pulse y arrastre con el ratén para sde[x:iunar vmos d;as Aﬂemas, pueede usar
ulsacién+CTRL o pulsacién+COMMAND para selecciona ESH ( :

Lunes Martes Miércoles

15
Abr

16 [H]

17

En este paso, debera seleccionar el dia o dias que se quieren reservar, pinchando sobre el calendario.
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Ve -

| \t '@ sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar/*/ver?fecha_inicio=2016-04-05&fecha_fin=2016-0¢ ¥ C |

Aulas F

Aulas TP
Informatica
Sala

Salon

o Recuerde: pulse y arrastre con el ratén para seleccionar varios dias. Ademds, puede usar
pulsacion+CTRL o pulsacion+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia determinado.

e Lunes Martes Miércoles
Nueva solicitud de reserva e -
Abr
: Titulo de la reserva | kd
Dias
16 [+
Dia 5 de Abril

Hor 17 [T 18 1] 197 20[7

Inicio . | o0 ?
: : , I I I

AL 00 18 [ 25 [7] 26 [+ 27 [H]

May

Espacios

19
Sélo reservar recursos [+ info]
BO [~]
Recursos
: T

Deberan rellenarse los apartados siguientes: titulo, hora de inicio y fin de la actividad y motivo de la reserva:
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et some oo

l\t @ sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar/*/ver?fecha_inicio=2016-04-05&fecha_fin=2016-0¢ * c |

Lunes Martes Miércoles

Nueva solicitud de reserva e

Abr

&[]

‘ Titulo de la reserva

||
Dias
Dia 5 de Abril

Espacios

Sdlo reservar recursos [+ info]

BO Ed

Recursos
% 20
Motivo
21
Comentario / Justificacion

Introduzca una
justificacién indicando el
motivo de su solicitud o
comentarios para el
administrador.

23
Jun

Una vez seleccionados los dias y horas que se quieren reservar, se debe comprobar la disponibilidad:

Fuente: https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/documentos/_doc/instrucciones_reserva_aulas
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Voo

'\t_' @ sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar/*/ver?fecha_inicio=2016-04-05&fecha_fin=2016-0¢ + [ ey |

Lunes Martes Miércoles

Nueva solicitud de reserva

15
Abr

5[]

‘ Titulo de la reserva

IS
16 [T 1l 7] 12 7] 13 7]

Dias

Dia 5 de Abril

oo 17 [7] 18 71| 197 20 (7]

inigo ‘ : | 00 ? 1 1 1
! L | 9 5 0 |

Fin ‘ ; ' 00 — —1
I : 18 IE 25 [H] 26 [ 27 (]

Espacios

Solo reservar recursos [+ info
BO [+]
Recursos
kd
Motivo

Comentario / Justificacion

Introduzca una
justificacidn indicando el
motive de su solicitud o
comentarios para el
administrador.

Si el sistema comprueba que existe disponibilidad aparecera una “V” en color verde junto a las horas seleccionadas, mientras que si no existe esa
disponibilidad, aparecera una “X” roja para indicar que no puede hacerse la reserva:
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m&) !J http://sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar/*/ver? ,O - (3

Archiva Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

L

PRUEBA (>
s 10 BT 28 BT
Dia 2 de Marzo Mar
.r_‘@,l_-.- F Jantd |

Hora 11 BT 7 B3 1

Inicio 17 ; 00 x

Fin 19 . 00

& Comprobar
= SN T Tl i AR ST

Espacios

Sélo reservar recursos || [+ info]
A0
Recursos

kd

Motivo

v

FRUEBA

Comentarno / Justificacion

<

Pagina: 7 de 9 | Palabras: 259 | <3 Espaiol (alfab. internacional) |

m _!J http://sucre.ugr.es/eip/static/ReservationAgentCalendar/*/ver? p - O

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

-
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o Recuerde: pulse y arrastre con el ratén para seleccionar varios dias. Ademas, pu
pulsacion+CTRL o pulsacion+COMMAND para seleccionar o deseleccionar un dia
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Si aparece la “V” en color verde, se puede enviar la reserva pulsando sobre el icono “Enviar reserva”.
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o Si la reserva es aceptada por el Administrador del Sistema, el solicitante recibird un correo electrénico confirmandole que queda registrada su
solicitud e indicandole que dispone del aula o de las aulas seleccionadas en los horarios y dias demandados.
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e En el caso de ser rechazada, se la informara de los motivos y en su caso, de los procedimientos a seguir para que la reserva pueda ser
aceptada.
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