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1.- INTRODUCCION

Gran parte de la informacién que veremos en este curso también podéis consultarla en los
siguientes enlaces en la web de la Escuela Internacional de Posgrado (EIP):

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/deposito tesis

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis

PROCESO GENERAL (SI NO SE SOLICITAN SUBSANACIONES)

A) DEPOSITO INICIAL (FASE 1) POR PARTE DEL DOCTORANDO/A

B) REVISION ADMINISTRATIVA Y ENVIO A LA COMISION ACADEMICA
(EIP)

C) LA COMISION ACADEMICA VALIDA A LOS EXPERTOS/AS
EXTERNOS/AS

D) LOS EXPERTOS/AS EXTERNOS/AS DEBEN SUBIR EL INFORME
SOBRE LA TESIS DEL DOCTORANDO/A

E) LA COMISION ACADEMICA VALIDA LOS INFORMES DE LOS
EXPERTOS/AS EXTERNOS/AS

F) EL DOCTORANDO COMPLETA DOCUMENTACION DEL DEPOSITO

G) REVISION ADMINISTRATIVA DE LA NUEVA DOCUMENTACION Y
ENVIO A COMISION ACADEMICA (EIP). Cuando se envia el
depdsito completo a la comisién académica se inicia el periodo
de exposicién publica. En el siguiente enlace pueden consultar
las tesis que se encuentran actualmente en depdsito:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/tesis-en-deposito

H) LA COMISION ACADEMICA APRUEBA EL DEPOSITO COMPLETO
) EL COMITE DE DIRECCION AUTORIZA LA DEFENSA


https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/deposito_tesis
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/tesis-en-deposito
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2.- PASOS PREVIOS AL INICIO DEL
DEPOSITO

2.1- VALIDAR EL DOCUMENTO DE ACTIVIDADES (DAD).
Para que el DAD esté validado el doctorando/a debe haber subido todas las
actividades. El tutor/a debe valorarlas y luego dar a CERRAR ACTIVIDADES. Una vez
que estén cerradas el coordinador/a lo podra validar.

2.2- ANOTAR iNDICES DE CALIDAD DE LA PUBLICACION O PUBLICACIONES ANTES DE
VALIDAR LOS RESULTADOS DE LA TESIS.
Los anota el doctorando/a desde el PORTAL DE SEGUIMIENTO ACADEMICO DE
DOCTORANDOS en la pestafia DAD siguiendo los siguientes pasos:

- Debe marcar la publicacidn y pinchar en el |apiz verde donde muestra la siguiente
imagen.

Deberé subir un certificado o informe sobre cada actividad que realice. En relacion a las actividades de asistencia, si la asistencia requiere inscripeion previa la Escuela Intemacional de Posgrado
le enviard a su corea el documento una vez realizada la actividad e informada por el organizador de la misma. Si la asistencia no requiere de inscripcion previa debera descargarse el documento
AQUI, completar los detalles de la actividad y entregarselo al organizador de la actividad para que se lo firme y evalle la actividad Una vez compietado lo subird como documento de la actividad
(en formato pdf).

Actividades definidas para su programa de doctorado

Haga click AQUI para consultar las actividades que se han definido para su programa de doctorado

Detalle de Actividades a realizar

6 v Pagina 1 de1 [v] Mostrando 1 a 3 de 3 elementos
o Ayuda ] VER DOCUMENTO DE ACTIVIDADES l% Crear Actividad Asistencia a Cursos, Seminarios o Conferencias == Eliminar esta activ
Ne i Fecha Prop C6d  Descripcion i sl
e | a Tutor
16-12. Publicacioén de un trabajo cientifico en un medio de impacto
o Publicacién 2015 PD3  contrastado -PDS3- Vi
~- OBLIGATORIA
I 2 Asistencia sm‘mscnpclén 20-11- PD1 a cursos, o -PD1- 2811172017 NO
previa 2017 asdf «
& Publicacién de un trabajo cientifico en un medio de impacto
[!] 4 Publicacién 015 D3 contrastado -PD3- V4

- OBLIGATORIA -

- Cuando ya haya anotado los datos de la actividad debe pinchar en la pestafia DETALLE
DE CONTRIBUCIONES

€ © % oficinavirtualugr.es/ai/nuevoacceso/marcosjsp e v O 0

APELLIDOS HUMANIDADES, EDHUMANIDADES -
Exp. n® 74960
Curso Académico 2024/2025

Detalle de Actividad (X |

p  Actividad del Alumno

Fecha de Propuesta 18-12-2018

PD3 Publicacién de un trabajo cientifico en un medio de impacta contrastad (Publicecién C)
OBLIGATORIA

Datos de la Actividad  Detalle de Contribuciones /

Enviar a Revisién| 4= 1 Elfatutor/a no vera la actividad hasta que no se envie a revision

Propuesta
{
I
i
(
]

Comentario de ella Doctorando/a

Institucion donde se realizé

Tipo de Institucion. Universidad




UNIVERSIDAD
DEGRANADA

Dar a la pestafia Aiadir Documento para poder afadir el texto del articulo en pdfy la

carta de aceptacion si aun no estd publicado

ccesofmarcos.jsp

Doctorando

Detalle de Actividad

Actividad del Alumno

Fecha de Propuesta 16-12-2016
P
PD3 Publicacion de un trabajo cientifico en un medio de impacto contrastado (Publicacién-C)
Propuesta — OBLIGATORIA—
Q| Datos delaActividad || Detalle de Contribuciones
{| @ Nueva 2 Editar @= Eliminar &2 Refrescar
1
L Tipo Descripcion
3 Asticulo Original  Publicacion de un articulo original
£
1 Articulo Original un articulo
il (o~ Pigina| 1 [de1 -]

Documentos aportad

@ Afiadir Documento ¢ Editar Descripcién (=) £

Num.Cont Fecha Descripcién

Mo se han apertade documentos.

10 v Pagina| 0 |de0 (<]

W/ Grabar & Cancelar

4% Refrescar lista Documentos

F.Aceptacion
27-12-2017
30-11-2017

Mostrando 1 a 2 de 2 elementos

Tipo

Mostrando 0 a 0 de 0 elementos

HN==1

Marcar la publicacién y dar a la pestafia EDITAR

C % oficinavirtual ugr.es/ai/nuevoacceso/marcos jsp

PD3 Publicacién de un trabajo cientifico en un medio de impacto contrastado (Publicacién-C)

Propuesta — OBLIGATORIA —

Datos de ia Actividas Detalle de Contribuciones

@ Nueva ¢ Editar (= Eliminar %% Refrescar

Al N~ Tipo Descripcion

3 Asticulo Onginal  Publicacion de un articulo original

C
1 Asticulo Original un articulo
10 v Pagina 1 de1 o
|
Documentos aportados

@ Anadir Documento ¢ Editar Descripcion (&=
Num.Cont Fecha Descripcion

No se han aportado documentos

10 v Pigina 0 de0 V]

7 Grabar  $§ Cancelar

Refrescar lista Documentos

™ a %« O 0

F.Aceptacion
27-12-22017
30-11-2017

Mostrando 1 a 2 de 2 elementos

Tipo

Mostrando 0 a 0 de 0 elementos.

En el cuadrado titulado Indicios de calidad relativos escribimos los indicios de calidad

manualmente y posteriormente se da a GRABAR
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« @ % oficinavirtualugr.es/al/nuevoacceso/marcos jsp w a % 00

1 Tipo de Confribucion  Articulo Original

!| Datos de la Actiy
Descripcion da la contribucion
@ Nuova | 2 Publicacion de un articulo original
Al w Tipg 7 Aceptacion
3 Aticulo Of Autoros 27122017
{ Autor del articulo
Asticulo Of 10-11.2017
10 v 2 de 2 elementos

Refarencia Bibliografica
BiblioGrafica

Documentos apo

& Anadir Docun
Dol

Num.Cont F https://doi.org/ Tipo

de 0 elementos.

Facha da Acontaridn 9711919017 L b

[l Grabar | | 3§ Cancelar

-

SI NO SE ANOTAN LOS iNDICES DE CALIDAD ANTES DE REALIZAR EL DEPOSITO SE PODRAN
ANADIR DESPUES DE HABER REALIZADO EL DEPOSITO SIN NECESIDAD DE REABRIR EL
DOCUMENTO DE ACTIVIDADES (DAD), PERO EL PROCESO SERA MAS LENTO PORQUE
TENDREMOS QUE HABILITAR PARA SUBSANAR, POR TANTO LO IDEAL ES DEJARLOS
ANOTADOS ANTES DE REALIZAR EL DEPOSITO PARA QUE EL PROCEDIMIENTO SEA MAS
RAPIDO

2.3- COMPROBAR TIiTULO DE LA TESIS.

El titulo de la tesis debe ser igual que el del plan de investigacion, por tanto si el titulo no es igual
debe solicitar un cambio de titulo. Para solicitar el cambio de titulo debe descargarse el
documento que puede descargarse en el siguiente enlace:
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/estudios/ doc/solicitudcambiotitulotesis

Una vez cumplimentado debe entrar en su OFICINA VIRTUAL UGR, elegir la opcién PORTAL DE
SEGUIMIENTO ACADEMICO DE DOCTORANDOS y elegir la pestaiia SOLICITUDES. Dar a NUEVA
SOLICITUD y en Tipo de solicitudes dar a la flechita del desplegable y elegir la opcién CTIT —
Cambio de titulo de plan de trabajo/Tesis doctoral, tal y como se muestra en la imagen.

Datos Generales ~ Documentos ~ DAD  Plan Investigacion = Seguimiento = Solicitudes = Resultados de la Tesis || Deposito Tesis || Mensajes |
© Documentos
Los modelos de impresos para formalizar solicitudes se encuentran AQUI

Crear Solicitud X ]

Detalle de la Solicitud

So
Tipo de Solicitud:

4  Cambio de Titulo del Plan de Trabajo/Tesis Doctoral (CTIT)

Introduzca el nuevo titulo del plan de investigacién

Seleccione Archivo

€ Cancelar y volver



https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/estudios/_doc/solicitudcambiotitulotesis
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2.4- VALIDAR LOS RESULTADOS DE LA TESIS.

Una vez subida la publicacion o publicaciones y estando anotados los indices de calidad de las
mismas debemos validar los resultados de la tesis. Para ello hay que ir al PORTAL DE
SEGUIMIENTO ACADEMICO DE DOCTORANDOS y dar a la pestafia RESULTADOS DE LA TESIS. Ahi
dar a ADJUNTAR PUBLICACION DAD y/o ANADIR PUBLICACION (esta tltima opcién solo si se va
a afiadir alguna publicacidn que no esté en el Documento de actividades). También existe la
posibilidad de tener varias publicaciones afiadidas en el Documento de actividades pero no es
necesario adjuntarlas todas para los Resultados de la tesis.

Una vez afiadidas las publicaciones deseadas dar a VALIDAR.

Perfi: DOCTORANDOIA

enetas 108 Ad A : s equimse o Resultados de la Tesis § Deposto Tes 1
NoS va a permity definir las publicaciones originales que Incluya parte de 10s resutados de 1a tesis. Puede aduntar 305 en el Documento de

Actividades (pestana DAD) o aportar nuevas publicaciones

Sila tesis se presenta por la modalidad de Agrupacion de Publicaciones. No €5 necesari la definicion del Documento de Resultados de Tests

Leyenda

.p acion: Las publicaciones marcadas en rojo indican que no se han adpntado
al vaidar los Resultados de 1a Tesis.

 Ort: Indica el origen de ka publicacion( | La publicacion es aportada desde el
resultado de la tesis. )

Modalidad de ta Tesis

esentar la Tesss Docioral por la modakdad de Agrupacion de Publicaciones

n.vmm/ /

- ’ -

Orden Ori. Titulo Autores
Ao 1 Sarcre:

Una vez depositada la tesis no se pueden afiadir mas publicaciones al DAD a no ser que
desde la EIP le demos a Reabrir actividades y esto supone que una vez asignada por el
tutor y subida por el doctorando/a el tutor tiene que volver a CERRAR ACTIVIDADES y el
coordinador VALIDARLO.

Pero si se pueden afadir desde la pestaiia Resultados del Portal de seguimiento pero solo
al depésito, pero no apareceria en el DAD.

Estos pasos no serian necesarios si la tesis se presenta como Agrupacién de
publicaciones. En ese caso en esta misma pestaia de Resultados de la tesis del Portal
de seguimiento, en Modalidad de la tesis debe indicar que Si se presenta como
agrupacion de publicaciones y ya no seria necesario afiadir las publicaciones porque
el apartado 2 del depdsito (Resultados) no aparecera en el depdsito y en su lugar
apareceran los Apartados 15 y 16 que veremos posteriormente.
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2.5- INICIAR SOLICITUD DE DEPOSITO

Una vez validado el DAD y los RESULTADOS desde el portal vamos a la pestaiia
DEPOSITO. Por defecto estara marcada la opcién NO confidencial. Pero si es
confidencial debe marcar Si'y el depésito debe realizarse de forma presencial en la
Escuela internacional de posgrado con toda la documentacién en un pen (en un
futuro las tesis confidenciales podran depositarse también por la aplicacién de
depdsito de tesis online pero aun no se sabe fecha). Las tesis confidenciales son
aquellas asociadas a patentes y se debe incluir en el pen la documentacién que
acredite que la patente estd solicitada y a espera de resolucién.

En caso de que NO sea confidencial (la mayoria de las tesis NO son confidenciales):

Marque la opcion NO en la pestaiia Depdsito de tesis y dar a GRABAR

Acceso Identificado @ ‘

DEGRANADA

Doctorando

APELLIDOS SALUD, EDSALUD
Exp. n° 74958
Curso Académico 2017/2018
Correo electronico

Pertfil: DOCTORANDO/A
Datos Generales Documentos Admision DAD Plan Investigacion Seguimiento Solicitudes Itados de la Tesis

onfidencialidad de la Tesis

RO que se trate la Tesis Doctoral con confidencialidad por disponer de patentes u otra documentacion con derecho de exclusividad.

(Esta decision solo podra ser modificada a posterior| por la Escuela Internacional de Posgrado)

Pulsar el botdn de la cruz verde para crear un nuevo registro

C % escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/._ima/paso_6, aa O 0O

Datos Generales Jocumentos Admision DAD Plan Investigacion Seguimiento Solicitudes Resultados de la Tesis

Confidencialidad de la Tesis

NO QUIERO que se trate la Tesis Doctoral con confidencialidad por disponer de patentes u otra documentacion con derecho de exclusividad
(Esta decision s6lo puede ser modificada por la Escuela Internacional de Posgrado)

Inf. General del Tramite: Deposito de tesis

Mis Solicitudes (0 que necesitan su actuacion.)
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Debemos leer y aceptar la informacién y el proceso del tramite Depdsito de Tesis y
después hacer clic sobre el botdn Iniciar Sol.

L Datos Generales Documentos Admision DAD Plan Investgacion Seguimiento Solicitudes Resultados de la Te: Deposito Tesis E »
Confidencialidad de la Tesis

NO QUIERO que se trate la Tesis Doctoral con confidencialidad por disponer de patentes u ora documentacion con derecha de exclusividad
(Esta decision solo puede ser modiicada por la Escuela Internacional de Posgrada)

Inf. General del Tramite: Deposito de tesis

Tramite iciar el procesa de Deposito de Tesis.
Puede

) - D o

ion adicional sobre el tramite.

% &
Cancelar | &8 iniciar Sol ‘

Después elegir la opcién 2 de depdsito tal y como se indica en la imagen

v @ Oficna Vitual de la Universide: X @ e-Tramitacion % | W Escuelade Posgrado » Depésit. X | G como pasar videos desde mov. X | + - a x
€« @ % oficinavirtualugr.es/ai/nuevoacceso/marcos jsp e« a % 00
UNIVERSIDAD . ' T

DEGRANADA
Usuario: MARIA LUISA RODRIGUEZ PEINADO - Perfil: Personal

Inicio Cambiar Clave Configuracién salir (O -

Sistema de Tramitacién Electronica de la Universidad de Granada.

MARIA LUISA RODRIGUEZ PEINADO  01/05/25

Tramites
Estado = Sec Cod Tramite Descripcion Inf. Inf.Proc, = Manual Acciones.
# 1 DEP_TESIS Deposito de tesis (RD 99/2011) hasta el 30/0¢ Tramite por el cual un doctorando puede i... & & =
————pp ™ 2 DEPTES24 Depisito de tesis (RD 576/2023) A partir del 1 Tramite por el cual un doctorando puede I.. &2 & s
10 v Pagina 1 del (o]

En caso de que de error desde el PORTAL DE SEGUIMIENTO salir del PORTAL y
volver a entrar en OFICINA VIRTUAL UGR vy elegir la opcién DEPOSITO DE TESIS.
Desde aqui podremos elegir entre las dos opciones de depdsito y elegimos la
opcioén 2.
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3.- REALIZACION DE DEPOSITO

El depdsito se hace en dos fases. Cuando iniciamos la solicitud subimos los
documentos de la FASE 1:

3.1- FASE 1 DEL DEPOSITO:

Se debe presentar la siguiente documentacion obligatoria:

1. Tesis (SUBIR VERSION DEFINITIVA DE LA TESIS)

2. Resultados de la tesis

3. Aceptacién/Renuncia de los co-autores de las publicaciones:

e En caso de no haber coautores subir un breve escrito en pdf indicando que
no hay coautores.

e En caso de tener coautores debe subir la Aceptacidén/renuncia de coautores
ya que este documento implica la Aceptacion de los coautores de las
publicaciones para presentarlas como parte de la tesis doctoral (sean
doctores o no lo sean) y renuncia de los que aun no son doctores a
presentarlo como parte de su tesis o de otras tesis doctorales. En este caso
debe utilizar el documento que puede descargarse en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/ doc/modelorenunciapu
blicacion

4. Autorizacién Tutor y Director. Puede descargar el documento en el siguiente
enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/ doc/autorizacion direc
tores tutor tesis en rev

Actualmente SOLO en el Programa de doctorado de Ciencias de la Educacién debe
afadir un INFORME DE TURNITIN en este apartado.

5. Documento de actividades
6. Propuesta de expertos externos

7. Informes de idoneidad de propuesta de profesores expertos externos. Pueden
descargar el documento en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/ doc/informeidoneidadt
ribunal

10


https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/_doc/modelorenunciapublicacion
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/_doc/modelorenunciapublicacion
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/_doc/autorizacion_directores_tutor_tesis_en_rev
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/_doc/autorizacion_directores_tutor_tesis_en_rev
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/_doc/informeidoneidadtribunal
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/_doc/informeidoneidadtribunal
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(REVISAR QUE ESTEN CUMPLIMENTADOS CORRECTAMENTE ANTES DE SUBIRLOS,
ES DECIR, QUE EN CASO DE PODER TENER SEXENIOS QUE LOS HAYAN ANOTADO Y
EN CASO DE NO TENERLOS QUE HAYAN ANOTADO 5 PUBLICACIONES CON LOS
iNDICES DE CALIDAD) En este apartado se unen en un mismo pdf los informes de
idoneidad de los expertos/as externos/as. Si no estan completos luego habra que
subsanarlos y el proceso serd mas lento tanto en este apartado como con los
informes de idoneidad de los miembros del tribunal en la fase 2.

En caso de que se haya elegido la opcién de AGRUPACION DE PUBLICACIONES no
habrd apartado 2 pero estaran los apartados 15 y 16 (no hay ningiin modelo, son de
texto libre)

9 % 7.-Informe de idoneidad de los profesores expertos i)

& % -Informe de Experto Externo

& % -Informe de Experto Externo iy}

n de publicaciones

9 % 15.-Informe del director de la Tesis respecto a la i) i)
idoneidad de la presentacién de la Tesis bajo esta
modalidad

44 W 16.-Indicios de calidad de cada uno de las
publicaciones incluidas en el documento de tesis

En caso de agrupacion de publicaciones debe incluirlas dentro de la tesis pero NO debe
utilizar el PDF generado por la revista ya que podria resultar una violacién de los
derechos de copyright. En su lugar debe utilizar el manuscrito enviado a la revista
(puede distribuir las figuras y tablas a lo largo del texto) aportando en la cabecera los
datos de la publicacion (revista, volumen, paginas, etc...) y direccién URL (a ser posible,
URL del DOI).

Si va a solicitar Mencidén internacional tendra que clicar en “Si Mencién Doctor
Internacional” para que aparezcan los Apartados 8 y 9 del depédsito y subir ahi la Solicitud
de Mencién de doctor Internacional y el Certificado de la estancia.

w) ¥ 6.-Propuesta de Profesores Expertos Externos v 0

¥ 7.-Informe de idoneidad de los profesores expertos i) [)
externos

& 8.-Solicitud de mencién de Doctor Internacional

& 9.-Acreditacién de la estancia internacional. v e

Acciones Disponibles: Seleccione una acclor

11
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IMPORTANTE: Recordar que en caso de solicitar Mencion internacional debe estar
incluida en el DAD la actividad PD11 MOVILIDAD (ESTANCIA INTERNACIONAL). Si no
estd sera necesario reabrir el DAD una vez hecho el depdsito.

En el documento de Solicitud de Mencidn internacional del Apartado 8 descargar el
documento actualizado donde ya no es necesario anotar los datos de los expertos
externos. Puede descargarse en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/solicitudmencioninternacion
al2023

En caso de tener varias estancias unirlas en un mismo pdf para subirlas en el Apartado
9.

Todos los documentos deben subirse en formato pdf, a excepcién de los apartados 2, 5
y 6. En el caso del documento 2 (Resultados de la tesis) y el documento 5 (Documento
de actividades) solo es necesario clicar donde muestra la siguiente imagen para
generar el documento:

¢ @ % escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/c to/_img/imagen Q 0 0

34700

) De la Comisién Académica del Programa de Doctorado CONFORMIDAD
para realizar el depésito de tesis doctoral ante la ESCUELA
INTERNACIONAL DE POSGRADO.

N 1.-Tesis

1) 2.-Resultados de la Tesis

¥ 3.-Aceptacién/Renuncia de los coautores de

publicaciones

# 4.-Autorizacién Tutor y Director/es para

presentacién de tesis doctoral

& 5.-Documento de Actividades

12


https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/solicitudmencioninternacional2023
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/solicitudmencioninternacional2023
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En el caso del Apartado 6 (Propuesta de Profesores Expertos Externos) se debe clicar
donde muestra la siguiente imagen:

Valoraciéon de Expertos Externos
. 4¥ 6.-Propuesta de Profesores Expertos Externos

¥ 7.-Informe de idoneidad de los profesores expertos
externos

Si menci6én Doctor Internacional
#¥ 8.-Solicitud de mencion de Doctor Internacional. i __J

¥ 9.-Acreditacion de la estancia internacional. DB

Seleccione una de las acciones disponibles y a continuacién pulse continuar

Acciones Disponibles: Seleccione una accion.

Entonces se abrira el cuestionario que vemos en la siguiente imagen. Dar a Afiadir y vaya
cumplimentando los datos que se solicitan. (No olvidar elegir primero el pais para que en
Tipo de documento nos dé a escoger entre DNI, PASAPORTE, NIE u OTRO segun corresponda)
Cuando se hayan cumplimentado todos los datos dar a Grabar. Una vez grabados todos
los expertos dar a Validar y cerrar.

IMPORTANTE: En relacion a los expertos/as externos/as propuestos deben ser de fuera
de la UGR y que no sean profesores propios del programa. En caso de solicitar
MENCION INTERNACIONAL deben pertenecer a Instituciones NO ESPANOLAS y no ser
profesores propios del programa.

/ Cuando el tipo de
L : documento es DNI la
= x letra del NIF se anota

en el cuadrado
pequeiio que pone
NIF
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En relacidn a los expertos externos puede usted proponer de 2 a 4 y posteriormente la
Comisién académica serd quién designe a 2 de los expertos/as propuestos. Si incluye
mas de dos expertos debe poner en el orden de preferencia del doctorando/a.

Una vez subidos todos los documentos de la FASE 1 debe Validar el depdsito como
muestra la siguiente imagen:

Seleccione una acclon.
i mencién Doctor Int

Cancelar
Canc

Acclones Disponibles  Sele

Una vez realizada y validada la FASE 1 del depésito pasara al estado PENDIENTE DE
TRAMITACION ADMINISTRATIVA y podra descargarse un Resguardo entrando en
OFICINA VIRTUAL UGR y eligiendo la opcién DEPOSITO DE TESIS

B - I °

Mis Solicitudes (1 que necesitan su actuacion.) -
Solicitudes (1)
Codw  Solicitante F. Ini. Solicitud = Estado F. Ini. Estado Acciones,

v 454 APEL1 1001 CARGA 1001, NOMBRE 1001 02/05/2018 11:50: Pendients de Tr.. 02/05/2018 12:25: &

Pigina 1 del [ Mastrando 1 a 1 de 1 elementos

IMPORTANTE: LA FECHA FIN DE PERMANENCIA ES PARA SUBIR LA DOCUMENTACION
DE LA FASE 1 Y VALIDAR. Todas las demas fases y la defensa pueden ser posteriores a
la fecha fin de permanencia. Una vez que se ha validado el depésito y pasa al estado
PENDIENTE DE TRAMITACION ADMINISTRATIVA el doctorando ya no podra
recuperarlo, pero una vez revisado administrativamente podemos habilitar la
aplicacion para que subsane los documentos que sean necesarios.
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Una vez revisado administrativamente se envia a la comisidon académica, que valida los
expertos/as externos/as. Entonces ellos recibiran un correo de la aplicacién con un enlace al
modelo de informe que deben cumplimentar y otro con las claves para que accedan y puedan
subir el informe. Si no las reciben o tiene problemas para subirlo nos lo pueden enviar a
doctoradolecturatesis@ugr.es y lo subiremos desde la EIP.

El doctorando y el director/a podran consultar y comprobar si los expertos/as
externos/as han subido el informe sobre la tesis entrando en su OFICINA VIRTUAL UGR
y eligiendo la opcién DEPOSITO DE TESIS. Ahi podran encontrarlos después del
Apartado 5 del depdsito como se muestra en la imagen.

v W Oficina Virtual de la Universide X @ e-Tramitacion x |+

o C % oficinavirtualugr.es/ai/nuevoacceso/marcosjsp wa % 9 0
e P -

presentacién de tesis doctoral

@ ¥ 5.-Documento de Actividades 9 H@

Valoraciéon de Expertos Externos 7 )
& -Informe de Experto Externo i)

] ¥ -Informe de Experto Externo P @

&) Solicitudes No puede realizar ninguna accion sobre la solicitud.
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3.2- FASE 2 DEL DEPOSITO

Una vez que los expertos/as externos/as:

e Hayan subido sus informes, cuyo modelo de informe podran descargarse en el
siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/escuelas/ doc/informeexpertoexterno

e Y dichos informes hayan recibido el visto bueno de la Comisién Académica el
doctorando/a debera incorporar la documentacién de la FASE 2 del depdsito.

El estado en que se encontrard el depdsito serda COMPLETAR DOCUMENTACION DE
LA SOLICITUD y los apartados a cumplimentar seran los que se sefialan en la
siguiente imagen:

M 3 U.SFIUPUESLE UE FIUIEDUIES CAPEI LUS CALEIHIUS v 9w

| % 7.-Informe de idoneidad de los profesores expertos V@ P
externos

|&@ % -Informe de Experto Externo P E @
_5 # -Informe de Experto Externo P @ ’5
/ Propuesta del Tribunal de Tesis 7 ] \
@ % 10.-Propuesta de Tribunal D EH P
@ 11.-Informe de idoneidad de los miembros del tribunal V| 2

Otros documentos de caracter general Y

_5 2 12.-Compromiso de respeto de los derechos de autor. i @ ’/)

@ % 13.-Resumen de la Tesis V@ P

K |@ % 14.-Curriculum vitae del doctorando D@ P j

10. Propuesta de tribunal (en este apartado no se sube un pdf. Se cumplimentan los
datos de los miembros del tribunal y el programa genera el documento pdf una vez
completados los datos). Los datos que se solicitan del tribunal son los siguientes:
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IMPORTANTE: No olvidar elegir
primero el pais para que en tipo de
documento nos dé a escoger entre
DNI, PASAPORTE, NIE u OTRO seguin
corresponda.

Cuando el tipo de documento es
DNI la letra del NIF se anota en el
cuadrado pequeiio que pone NIF

COMPOSICION DEL TRIBUNAL:

El tribunal debe estar compuesto de 3 6 5 miembros titulares y 3 suplentes:

e Siel tribunal es de 3 titulares solo uno sera de la Universidad de Granada, siendo el
secretario/a del tribunal, y 2 externos a la Universidad de Granada y no pertenecientes
al programa como profesor propio (siendo uno de ellos perteneciente a una institucion
NO espafiola en caso de solicitar Mencidn Internacional). La composicién de los
suplentes sera igual que los titulares. En un tribunal de 3 titulares se puede conectar
virtualmente a la defensa 1 miembro del tribunal de los que no son de la UGR

e En el caso de que esté formado por 5 miembros habra 2 miembros de la Universidad
de Granada, siendo uno de ellos el secretario/a, y 3 externos a la Universidad de
Granada y no pertenecientes al programa como profesor propio (siendo uno de ellos
perteneciente a una institucion NO espaiiola en caso de solicitar Mencion
Internacional). En los suplentes lo mas correcto es uno de la UGR, otro de fuera de la
UGR pero nacional y otro perteneciente a una institucion NO espafiola. En un tribunal
de 5 titulares se pueden conectar hasta un maximo de 2 de forma virtual de los que no
sean de la UGR

IMPORTANTE: En la nueva normativa los expertos externos que propone el
doctorando pueden formar parte del tribunal

Pero NO pueden formar parte del tribunal los directores de tesis, el tutor, el
responsable de estancia en los casos de mencién internacional, ni los coautores de
las publicaciones que se presentan. Solo los directores pueden formar parte del
tribunal en los casos de cotutela si lo permite el convenio. Tampoco podrian formar
parte del tribunal familiares del doctorando/a 6 del director/es de tesis cuando
alguno de sus miembros presente con él un vinculo matrimonial, o situacion de
hecho asimilable, o el parentesco de consanguinidad previsto en la Ley 40/2015.
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En cuanto a la financiacion del tribunal serd de la siguiente forma:

- Gerencia financia 2 miembros en los tribunales de 3 titulares y a 3 miembros
en los tribunales de 5 con un maximo de 610 € cada uno.

- Enlos casos en que se solicite Mencidn internacional Gerencia financiara con
610 € a 1 profesor extranjero y la Escuela de doctorado correspondiente hasta
610 € mas, por lo que habria hasta 1220 € para gastos de viaje y dietas.

- Encaso de que algun miembro del tribunal se desplace desde una institucion
no espafola y no se haya solicitado mencidn internacional solo se financia
hasta 610 €

Para consultar mas detalles sobre la composicidn del tribunal puede hacerlo en el
siguiente enlace:

e https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/tesis

11. Informes de idoneidad de los miembros del tribunal (en un tUnico documento pdf).
El impreso de informe de idoneidad es el mismo que para los expertos/as externos/as.
Les recordamos el enlace donde pueden descargarse el modelo de informe:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/ doc/informeidoneidadt
ribunal

12. Compromiso de respeto de los derechos de autor. Puede descargar el documento
en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/ doc/compromisoderechosa

utor_esen

En este documento también se ha afiadido una declaracion responsable que debe
firmar el doctorando/a. Antes de cumplimentarlo leer la GUIA PARA USO Y CITACION DE
HERRAMIENTAS DE IA EN TESIS DOCTORALES, que pueden descargase en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/tesis/ doc/guiaia/!

13. Resumen de la tesis (No hay un tamario establecido)
14. Curriculum vitae del doctorando (Formato libre)

Todos los impresos necesarios para realizar el depédsito de tesis tanto de la fase 1 como
de la fase 2 se encuentran en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis

Una vez subidos todos los documentos de la Fase 2 recuerde Validarlo
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Serfit DOCTORANDOIA

Confidenciakdad de la Tesis

NO QUIERO que se vate

Una vez que validen los documentos de la Fase 2 se realizara una revisiéon
administrativa en la EIP y se vuelve a enviar a Comisién académica para aprobacion de
depdsito completo y se pasa al comité de direccion de la Escuela de doctorado
correspondiente que serd el érgano que autoriza la defensa.

Pueden consultar las fechas de las reuniones de los diferentes comités en los siguientes
enlaces:

- Escuela de doctorado de Humanidades, Ciencias Sociales y juridicas:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/escuelas/edhcsj/pages/estructura#
doku calendario de sesiones

- Escuela de doctorado de Ciencias, Tecnologias e Ingenierias:
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/escuelas/edcti/pages/estructura#
doku calendario _de sesiones

- Escuela de doctorado de Ciencias de la Salud:
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/escuelas/edcs/pages/estructura#t
doku calendario de sesiones

UNA VEZ QUE EL COMITE AUTORIZA LA DEFENSA DEBEN TRANSCURRIR UN MiNIMO
DE 15 DIAS Y UN MAXIMO DE 3 MESES PARA REALIZAR LA DEFENSA. SERA EL
DOCTORANDO Y LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL QUIENES DEBEN DECIDIR UNA
FECHA DE DEFENSA Y EL SECRETARIO/A LO GRABA POR LA APLICACION DE DEPOSITO
DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO DESPUES DE QUE SE HAYA AUTORIZADO LA
DEFENSA.

Cuando ya se ha defendido la tesis se publicara en DIGIBUG UGR (Repositorio
institucional de la Universidad de Granada). Si el doctorando necesita que se retrase la
publicacién de su tesis puede solicitar EMBARGO DE PUBLICACION vy su tesis se
publicard un afio después de la defensa. Para solicitarlo debe descargar y cumplimentar
el impreso que puede descargarse en el siguiente enlace:
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https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis/formulariosolicitudembargo

tesis/!

Una vez cumplimentado envielo por correo electrénico a doctoradolecturatesis@ugr.es

Por favor, envielo antes de defender su tesis para que lo recibamos antes de que se
publique su tesis en DIGIBIG UGR

3.3- COMO REALIZAR SUBSANACIONES Y TIPOS DE SUBSANACIONES

Si una vez que se realiza el depdsito ya sea de la Fase 1 6 la Fase 2 es necesario realizar
subsanaciones desde el servicio de doctorado habilitaremos la plataforma para que el
doctorando/a pueda modificarlo y recibirad un correo electrénico de la aplicacion

avisandole para que corrija los errores que se le indiquen. El correo de la aplicacion lo

recibird en su correo de alumno : “...@correo.ugr.es”, por tanto revise su correo de
alumno durante todo el proceso de depésito.

Cuando se solicita una subsanacién primero tendra que eliminar el documento
clicando en el icono de la papelera y posteriormente podra subir un documento
nuevo. En el caso de los Apartados del depdsito 6 (Propuesta de expertos) 6 10
(Propuesta de tribunal) hay que Eliminar para poder modificar los datos de los
expertos 6 miembros del tribunal, pero aunque se eliminen no se borran los datos
que se habian introducido previamente. Una vez eliminado el documento puede
entrar y modificar a quién le hayan solicitado.

Las subsanaciones solicitadas podra verlas en su depdsito de tesis en el historial de
Actuaciones realizadas y pulsando en la cruz verde en el apartado del historial que

desee ver como indican las siguientes imagenes.

Informacion general del Tramite: Depésito de tesis (RD 576/2023) A partir del 1/10/2024

m Tramitador Administrativo m Tramitador Administrativo

Inf. General de la Solicitud

NOMBRE 1003 APEL1 1003 CARGA 1003
Identificacién (DNI,NIE, Pasaporte) lUfe}{elix]
L= BRI 01/10/2024 11:58:55
[EELTTAER 34700

Completar Documentacién de la Solicitud

Info. Act. Realizadas: 0 / Estado Actual: Completar Documentaci...

Identificacién de la solicitud

Solicitud

N° Solicitud 34700
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Historico de Transiciones

Fecha = Rol Estado Original Accion  Estado Siguient Informe

08/07/2025 Coordinador Programa Doctorado Valoracién Com Completz Completar Doct La tesis no requie @k
04/07/2025 Tramitador Administrativo Valoracién de Pi Informar Valoracién Com Se envia a comisi @

05/06/2025 Coordinador Programa Doctorado Valoracién Com Enviar  Valoracién de P

03/06/2025 Tramitador Administrativo Comprobacién : Validar  Valoracién Com INFORMACION C( @
03/06/2025 Solicitante Subsanacion de Validar Comprobacion :

30/05/2025 Tramitador Administrativo Comprobacién ¢ Subsanar Subsanacion de Apartado 4 (Auto @
30/05/2025 Tramitador Administrativo Pendiente de Tr Capturar Comprobacién :

28/05/2025 Solicitante Solicitud Validar Pendiente de Tr

4 >

A continuacién se indica quién puede solicitar subsanaciones y el estado del depdsito
de cada una de ellas:

e Elservicio de doctorado sobre aspectos administrativos (Subsanacion de
errores por el solicitante a peticion de Tramitador administrativo) para
documentos de la Fase 1 del depdsito

e Elservicio de doctorado sobre aspectos administrativos (Subsanacion de
errores por el solicitante de Documentacion complementaria) para
documentos de la Fase 2 del depdsito

e La comisidn académica sobre aspectos académicos (Subsanacién de errores
por el solicitante a peticion de comisién académica). En este caso seria para
solicitar algin cambio de los documentos subidos por el doctorando/a en la
Fase 1 del depdsito.

e La comisidn académica en base a los informes de los expertos externos. En este
caso si las subsanaciones solicitadas en la tesis son menores el doctorando
dispondra de 1 mes para subir la nueva tesis, y si son mayores el doctorando
dispondra de un plazo maximo de 3 meses. Los estados serian respectivamente
“Subsanacion en 1 mes tras valoracion de Expertos” y “Subsanacién en 3
meses tras valoracion de Expertos”. Pero es importante recordar que aunque
los expertos/as externos/as soliciten cambios en la tesis el doctorando debe
esperar a la resolucion de la comisidon académica, que es el 6rgano que decide

21



L
DEGRANADA

si es necesario realizar cambios en la tesis. Se puede dar el caso en que los
expertos/as externos/as soliciten cambios en la tesis pero la comision indique
que no son necesarios los cambios o viceversa, por tanto, ESPERAR A LA
RESOLUCION DE LA COMISION ACADEMICA en relacién a los informes de los
expertos/as externos/as ya que serd su decisién la que determine si el
doctorando realiza cambios o no en la tesis.

e La comision académica sobre la documentacién subida por el doctorando/a en
la Fase 2 del depdsito (Subsanacion de errores por el Solicitante de Doc.
Complementaria a peticion de la Comisién Académica)

e El comité de direccidn (aunque en pocas ocasiones, solo en circunstancias
excepcionales). El estado seria “Subsanacion de errores por el solicitante a
peticion de Direccion Escuela Doctorado)

Una vez que el doctorando realice las subsanaciones correspondientes DEBE VALIDAR
al igual que cada vez que sube los documentos de cada fase del depdsito en Acciones

disponibles (abajo a la derecha).

——
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4.- TESIS EN COTUTELA

Las tesis en cotutela se realizan cuando se firma un convenio entre la Universidad de Granada y
una o mas universidades extranjeras. El doctorando realizard una sola defensa pero tendra un
titulo por cada universidad que haya firmado el convenio.

Durante el periodo de formacion el doctorando tendra que realizar una estancia minima de 6
meses en cada una de las instituciones donde se establece el convenio, bien en un solo periodo
0 en varios.

En el siguiente enlace podéis encontrar mas informacion en relacion a las tesis en régimen de
cotutela:

https://escuelaposgrado.ugr.es/pages/internacional/cotutela-internacional-de-la-tesis-
doctoral/cotutela

En cuanto al procedimiento de depésito en esta modalidad es igual que en los demas casos a
excepcidn del apartado 10 del depdsito (Propuesta de tribunal) que en las tesis en que no hay
cotutela solo se pueden poner 3 6 5 titulares y 3 suplentes, pero si es en cotutela se pueden
poner desde uno hasta 10 miembros como titulares y en suplentes de 0 a 10. También es
posible que el director/a 6 directores/as formen parte del tribunal en el caso en que lo
especifique el convenio de cotutela.

Otra diferencia con respecto a los demas depésitos es que se aceptan los informes que los
expertos externos han realizado en el otro pais del convenio aunque no sea en el modelo
establecido en la UGR
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5.- TESIS CON MENCION
INDUSTRIAL

Los requisitos para presentar la tesis con Mencién industrial serian los siguientes:

e El doctorando o doctoranda debe tener vinculacidon con una empresa, entidad o
administracién publica mediante un contrato de, al menos, un afio para desarrollar la
investigacion objeto en un departamento I+D+i.

e El doctorando o doctoranda debe cursar un programa de doctorado de la Universidad
de Granada con la especificidad de que la investigacion objeto de su tesis debe
desarrollar un proyecto de investigacién de interés industrial, comercial, social o

cultural de dicha entidad y que una parte sustancial de la investigacion se desarrolla en

la entidad, empresa o administracion publica. Esta especificidad se plasmard en una
memoria cientifico-técnica.

En cuanto al proceso de depdsito no hay ninguna diferencia. La diferencia estd en la
documentacidn que debe presentar el doctorando/a antes del depdsito:

e Convenio
e Memoria
e Contrato suscrito por la entidad

Para mas informacién sobre mencidn industrial pueden consultar en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/escuelas/doctoradoindustrial
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6.- CONSIDERACIONES FINALES

UNA VEZ QUE SE SUBE Y VALIDA TANTO FASE 1 COMO FASE 2 DEL DEPOSITO se
realiza una revision administrativa que no es automatica y se hara por ORDEN
DE LLEGADA. Se realizard a la mayor brevedad posible y dependera del nimero
de depésitos recibidos.

Se puede solicitar si fuera necesario “Reduccidn de plazos para la defensa” y
por tanto se podrian reducir los plazos a la mitad y poder defender a los 7 dias
de que se haya autorizado la defensa. Se solicitaria por el portal de seguimiento
académico de doctorandos en la pestafia SOLICITUDES vy elegir la opcidn OTRAS.
No hay ningliin modelo establecido, se sube un escrito donde se justifique la
necesidad de defender antes del periodo establecido

Todas las comunicaciones que envia la aplicacién de depésito lo hace al correo
de alumno: “...@correo.ugr.es”

El plazo de antelacién para depositar en funcion de cuando quiera defender la
tesis es muy variable en funcién de las circunstancias de cada depdsito ya que
dependera de:

Si el doctorando tiene que subsanar documentos del depésito.

Tiempo que tarden los expertos externos en subir los informes sobre la tesis
(teniendo un plazo maximo de un mes para subir el informe)

Si le piden subsanaciones leves o sustanciales a la tesis del doctorando o
continua el procedimiento sin necesidad de cambios en la tesis.

Tiempo que tarde la comisiéon académica en validar cada vez que interviene.
Hay que recordar que en el nuevo proceso de depdsito la comisién académica
debe intervenir en 3 ocasiones (validar expertos externos, validar informes de
expertos externos y por ultimo revisar la documentaciéon completa del
depdsito), y hay programas de doctorado que realizan estas validaciones en sus
reuniones mensuales de la comisidon académica, por lo que en este caso el
doctorando al menos tendra que esperar 3 reuniones, es decir, minimo de 3
meses para que se autorice la defensa. Sin embargo otros programas solo en la
tercera revision es cuando lo analizan en la reunion mensual de la comision,
por lo que en estos casos puede tardar menos de 3 meses (siempre que el
depdsito esté correcto y la comisidn no solicite cambios en la tesis).
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A partir del 3 de Diciembre de 2025 el MINISTERIO DE CIENCIA, INNOVACION Y
UNIVERSIDADES ya no permite crear cuentas a los/as doctorandos/as. Todas las
fichas publicadas hasta esa fecha se pueden consultar en la nueva aplicacién de
TESEO:

https://aplicaciones.ciencia.gob.es/teseo/#/home

La ficha TESEO de cada doctorando/a se creara desde el Servicio de Doctorado
cuando el interesado inicie la tramitacién del titulo de Doctor.

Para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 14.5, el doctorando/la
doctoranda cumplimentara los datos solicitados en el Formulario para TESEO.

Este documento se enviara por Sede electrénica junto con la solicitud del titulo

de Doctor. Puede descargarse el formulario en el siguiente enlace:

https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/titulo/ doc/formulariot
eseo

El doctorando puede consultar en qué estado se encuentra su depdsito

entrando en OFICINA VIRTUAL UGR, y eligiendo la opcién DEPOSITO DE TESIS y

se indica en el apartado “Estado actual”

Y también pueden consultar el historial de todo el proceso desde que realizd su

depdsito en Info. Act. Realizadas:

Sistema de Tramitacion Electronica de la Universidad de Granada.

MARIA LUISA RODRIGUEZ PEINADO  01/05/25

Informacion general del Tramite: Depésito de tesis (RD 576/2023) A partir del 1/10/2024

m Tramitador Administrativo m Tramitador Administrative Q

Inf. General de la Solicitud

NOMBRE 1003 APEL1 1003 CARGA 1003
01/10/2024 11:58:55
Completar Documentacién de la Solicitud

Info. Act. Realizadas: ,04———}—’ Estado Actual: Completar Documentaci...

Identificacién de la solicitud

Solicitud

CONSULTAS:

Para consultas sobre DEPOSITO DE TESIS y envio de documentacién de
defensas por parte de los secretarios/as pueden enviar un correo electrénico a
doctoradolecturatesis@ugr.es

Para consultas sobre tramitacion de titulos pueden enviar un correo

electrdnico a doctoradotitulos@ugr.es
Para el resto de consultas enviar un correo electrénico a infodoctorado@ugr.es
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