Deposito on-line de Tesis

= English version
Con este manual se pretende mostrar de una manera clara y concisa como depositar tu tesis a través de la Oficina Virtual de la Universidad de
Granada siguiendo los siguientes pasos.

Ingresar a la Oficina Virtual de la Universidad de Granada

Llenamos los campos de DNI/NIE/Pasaporte y Clave y pulsamos ENTRAR

{ " e Acceso Identificado

Servicio de consulta y gestion Web

Advertencia
de seguridad =

m UGR maca b

ACeder came inmas,

ENTRAR

Saniensr Brafemas ¢ 2

Pasos para depositar tu tesis doctoral

Ingresa al Portal de Seguimiento Académico de Doctorados

Correo Electrénico Tramites CSIAC -

Deposito de Tesis Grado ¥y Posgrado

@hl de Seguimiento Académico de bn:tnraD Grado y Posgrado W

Aula Permanente Formacion Ablerta - Automatricula Sestidn Universitaria

»

Se debe hacer clic en el botén Acceder

Portal de Seguimiento Académico de Doclorandos
SELECCIONE EL TIPO DE USUARIO CON EL QUE ACCEDER

© pocToRANDOR

Resultados de la Tesis

En la pestaiia de Resultados de la Tesis, se debe subir el articulo cientifico que avale la calidad de la tesis doctoral junto con los indicios de calidad.
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Pertil: DOCTORANDOIA

(rensso e s oo |15

5i la tesis se presenta por la modalidad de Agrupaciin de Publicaciones. No es necesaria a definicion del Documento de Resultados de Tesis.

& | Dains Generales Documentos Admiskon DaD Plan Investgacion Seguimiento Solicriudes

Mos va a permitir definir las publicaciones originales que incluya parte de los resultados de |a tesis. Puede ad
Actividades (pestafia DAD) o aportar nuevas publicaciones.

Lyt '~ |

+ Publicacion: Las publicaciones marcadas en rojo indican que no se han adjuntado documentos o no eslan definidas correctamente y seran eliminadas
al validar los Resultados de la Tesis.

« Ori: Indica el origen de la publicacion.| 4 La publicacion es aportada desde el Documento de Actividades. = Mueva Publicacion afadida al
resultado de la tesis. )

Modalidad de a Tesis L_Ji

NO oy a presentar la Tesis Doctoral por la modalidad de Agrupacion de Publicaciones

8 Afadir Publicacion | {J Adjuniar Publicacion DAD 4 Ediar Publicacion &= Eliminar Publicacig -4 Validar

Orden Oril Tituls Aulares

1 o amcuo 1 M Sanchez sl
54 Pagina 1 oe 1 ] Mostrando 1 a 1 de 1 elementos

Posteriormente se escoge la opcién validar para guardar las publicaciones.

Depasito de tesis
Seleccionamos la pestafia Depésito Tesis
Una vez que entramos en esta pestaiia, nos dara la opcion de elegir si la tesis se tratara con confidencialidad (SOLO EN CASOS DE PATENTES

ASOCIADAS A LA TESIS) o no (CASO GENERAL). A continuacién haga clic en el boton GRABAR (una vez seleccionada y grabada la opcién
elegida, ésta s6lo podra ser modificada a posteriori por la Escuela Internacional de Posgrado).

UNIVERSIDAD
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Commeo elecirinco :

Acceso Ic

Partil: DOCTORANDOM
i —

& Datos Geneales | Documeniios Admiesién ~ DAD | Plan Investigacitn | Seguimienin | Soliciludes || Resulados de la Tesis LB

ERD que s& trate la Tesis Doctoral con confice ne ialidad por dispones de paientes u oira documeniacson con derecho de exchusiidad.
(8L docinin bk podis 467 mosNcada & pailere por l Eacusla imernacenal de Deagrada)

Para continuar con la solicitud de depdsito debemos crear un nuevo registro; para ello pulsaremos el botén verde
o -
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« || Datos Generales | Documentos Admision | DAD| Plan Investigacion ‘ Sequimiento Solicitud

Confidencialidad de la Tesis

NO QUIERO que se trate la Tesis Doctoral con confidencialidad por disponer de patentes u otra do
(Esta decision sélo puede ser modificada por la Escuela Internacion:

Inf. General del Tramite: Deposito de tesis

Mis Solicitudes (0 que necesitan su actuacion.)

- = wa -

Debemos leer y aceptar la informacién y el proceso del tramite “Dep6ésito de Tesis” marcando la casilla correspondiente y después hacer clic sobre el
botdn.

B inicar sal.

& | Datos G Drocumemos DD || Plan imvestgacen | uuh{ p 'Inh]Ex'

Confidenc ialidad de & Tesis

MO QUIERD que == trate iy Tesis Docioral con conhdenciaboad por dispones o& patenies U 0Fa JOTUMentacion con derecho de excussadad
(Esta decision stk puede ser modificada por la Escuela Internacional de Posgrado)
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FASE1: SOLICITUD DE INFORMES DE EXPERTOS EXTERNOS
Se debe presentar la documentacién obligatoria de esta fase:

1. Tesis

2 Resultados de la tesis

3 Aceptacién/Renuncia de los co-autores de las publicaciones

4. Autorizacién Tutor y Director

5. Documento de actividades

Fuente: https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis
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6. Propuesta de expertos externos: informes de idoneidad

7. Mencién Internacional (en su caso): acreditacion de la estancia

Solicriud

J4700

INTERNACIONAL DE POSGRADO.,

Obligatorios de cardcter general

@ 1.-Tesis

] 2.-Resultadas de la Tesis

para realizar =l depisito de tesis docloral  ante

& J.-Aceptacion/Renuncia de los coautores de las

publicaciones

& 4.-Autorizacién  Tulor y  Directorfes
presantacikdn de tesis doctoral

ﬂ' & -Documento de Actividades

Valoracién de Expertos Externos

para la

& 7.-Informe de idoneidad de los profesores expertos V] j

externos

Si mencién Doctor Internacional

o 8.-solicitud de mencién de Doctor Internacional. DB

¥ 9.-Acreditacién de la estancia internacional. i j
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Seleccione una de las acciones disponibles y a continuacion pulse continuar

Acciones Disponibles;: Seleccione una accion.

I-Q Continuar

Mencion Internacional

En esta fase el solicitante debera seleccionar si opta por la mencion internacional a la tesis doctoral ya que condiciona la idoneidad de los expertos que

informaran la tesis. Si opta por la mencién internacional debe aportar:
Solicitud de mencién Internacional
Acreditacién de la estancia internacional.

Si mencion Doctor Internacional

* B8.-5olicitud de mencién de Doctor Internacional.

* 9.-Acreditacion de la estancia internacional.

Propuesta de expertos externos

Fuente: https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis
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El doctorando o la doctoranda debe proponer un minimo de dos y un maximo de cuatro * personas expertas en la materia que estén en posesion del
titulo de doctor para informar la tesis. Se adjuntara una memoria sobre la idoneidad de cada uno de ellos (impreso “Informe de Idoneidad”), indicando
para el personal docente funcionario el niimero de sexenios CNEAI y tan solo en el caso en el que el miembro de tribunal no pueda pedir sexenios
CNEAI, se debe adjuntar méritos equiparables (véanse directrices en https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/escuelas/caed/_doc/
acuerdodirectordetesis2012509).

*se recomienda incluir el maximo de cuatro expertos en la propuesta para evitar retrasos en la tramitacion.
Es imprescindible cumplimentar la informacién relativa a las personas expertas propuestas, prestando especial atencién a la informacion de la
Universidad o Institucion en la que se encuentra actualmente vinculado y su direccion de correo electrénico. En el caso de los profesores vinculados a

universidades espafiolas se indicara el nimero de sexenios en el Informe de idoneidad de los informantes externos. Debe presentar un informe de
idoneidad por cada persona experta propuesta.

£.-Propeasts da Profasores [xpartos Daames

1A Pealesar "

Se aportaran los informes de idoneidad de todos los expertos externos propuestos en un tinico documento

Sl i wtabilh LR B il o Gk (il dEidd @ (o8 Th  alieied

Sl o deumne o Sme aebr. Ura ean rtne pube i o b Baviar

m ey wehed | W amhe sin

Con caréacter general, para adjuntar la documentacion se debe dar clic en el botén

Seleccione el documento que desea subir, teniendo en cuenta que no puede superar 100 MB y debe tener extension .pdf. Una vez realizado pulse el
botén Enviar.

Fuente: https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis
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" Subir documento: 1. Tesis

o
Seleccione el documento que desea subir. Ul ver realizado pulse sobre el
boton Enviar

Examinar., No se ha seleccionado ningun archivo
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Por dltimo después de haber rellenado todos los campos y haber subido los documentos apropiados, seleccionamos una de las acciones disponibles y
pulsamos Continuar.
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Yerfil: DOCTORANDOIA

€| Datos Generales Documentos Admision DAD Plan Investigacion Seguimiento Solicitude
Confidencialidad de la Tesis

NO QUIERO que se frate la TESiS Doctoral con confidencialidad por disponer de patentes u otra doc
[Esta decision solo puede ser modificada por la Escuela Internaciona

Propuesta del Tribunal de Tesis

D P 7.-Propuesta de Tribunal

] 8.-Informe de idoneidad de los miembros
tribunal

. . Seleccione uni
Si mencion Doctor Int

Cancelar
Cancelar la solicitud
Cancelado por el Us

Validar

Validar la solicitud y
Pendiente de Tramit

grupacion de publ|

Autorizaci e Coaut

%)  solicitudes Selarciatls

Acciones Disponibles: Seleccione una acci

A partir del envio, el depésito de tesis queda en suspenso hasta la recepcién de los informes emitidos por los dos de los expertos propuestos que
seleccione la Comisién Académica. La Comision Académica seleccionara dos de los expertos propuestos a quienes, desde la Escuela Internacional de
Posgrado, se les enviara el requerimiento para que emitan los informes en el plazo maximo de un mes.

Recibidos ambos informes, la Comisién Académica del Programa de Doctorado realizara una propuesta de mejora que el doctorando o la doctoranda
podré consultar en la pestafia “Depdsito de Tesis” del PSAD. En funcién del contenido la propuesta, el doctorando o la doctoranda dispondra de un
mes si se le sugieren cambios menores o de tres meses si se le solicitan cambios mayores para incorporar al apartado correspondiente de la plataforma
de depdsito un nuevo ejemplar de la tesis que incluya las modificaciones indicadas, asi como un informe de los cambios realizados, o bien, podra
continuar con el dep6sito inmediatamente si no se le requieren modificaciones.

FASE 2: SOLICITUD DE AUTORIAZACION DE DEFENSA

Una vez reciba el visto bueno de la Comisién Académica para completar el depésito, el doctorando o la doctoranda debera incorporar la siguiente
documentacion:

» Resumen de la tesis para su inclusién en la base de datos de tesis doctorales (TESEO). Véase el apartado 4 de la guia para conocer los detalles a
tener en cuenta en su elaboracion.

* Curriculum vitae del doctorando.

» Compromiso de respeto de los derechos de autor segin modelo descrito en la pagina web de la Escuela Internacional de Posgrado:
https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/impresos/tesis

Propuesta de Tribunal

Fuente: https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis
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Es imprescindible cumplimentar la informacion relativa a los miembros del tribunal, prestando especial atencién a la informacion de la Universidad o
Institucion en la que se encuentra actualmente vinculado y su direccién de correo electrénico.

[Haita profesor/d x

Pals Expedicidn Documento : ESP.ﬁN.ﬁ v
Tipo Documento : . DI w
NO Documento :
Saxo : »
Apellidos :
Mombre :
Categoria Profesional :
Correo Electrénico :
Institucidn : I
Pas Insttucidn : | ESPANA &

Departamento © |

= Grbar & Cancelar

Por dltimo después de haber rellenado todos los campos y haber subido los documentos apropiados, seleccionamos una de las acciones disponibles y
pulsamos Continuar.

Yerfil: DOCTORANDOIA

< || DatosGenerales | DocumentosAdmision | DAD | Planinvestigacion || Seguimiento | Solicitude

Confidencialidad de la Tesis

NO QUIERO que se trate la Tesis Doctoral con confidencialidad por disponer de patentes u otra doc
(Esta decision sélo puede ser modificada por la Escuela Internaciona

Propuesta del Tribunal de Tesis

D * 7 .-Propuesta de Tribunal

DI 8.-Informe de idoneidad de los miembros
tribunal

CJ Si mencion Doctor Int-_

Cancelar
Cancelar la solicitud
Cancelado por el Us

Validar
Validar la solicitud y
Pendiente de Tramit

e Coaut

grupacion de publ|

| Autorizaci

[ uﬂ Salicitudes Seleccion

Fuente: https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis
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Acciones Disponibles: Seleccione una acci

Una vez validada la solicitud y pasada al estado de “Pendiente de Tramitacion Administrativa” podemos ver el resguardo
s

en la pestafia de Depésito Tesis dentro de la seccion Mis Selicitudes.

Perfil: DOCTORANDO/A

—

& | Datos Generales = Documentos Admision | DAD  Plan Investigacion | Seguimiento = Solicitudes | Re

| S—

Confidencialidad de la Tesis

NO QUIERO que se trate |a Tesis Doctoral con confidencialidad por disponer de patentes u otra documentaci
(Esta decision sélo puede ser modificada por la Escuela Internacional de Posg

Inf. General del Tramite: Deposito de tesis

Mis Solicitudes (1 que necesitan su actuacion.)

Solicitudes (1) Finalizadas (1)
Cod = Solicitante F. Ini. Solicitud Estado
% 454 APEL1 1001 CARGA 1001, NOMBRE 1001 02/05/2018 11:50: Pendiente de Tr..
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Para consultar el estado de una solicitud se ingresa en la pestafia “Dep6sito Tesis” en la seccién “Mis Solicitudes” y se debe dar clic en el bot6n

. Se visualizard la pantalla con toda la informacién si pulsamos sobre Informacién de Acciones Realizadas, monstrandose el Historico de
Transiciones.

Fuente: https://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/estudiantes/deposito/manualdepositotesis
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Estado Previo: Solicitud
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Para regresar a la pagina principal se da clic en el bot6n
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que en la parte inferior de la pantalla.
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