Pyt Y
;' - ﬂ gr Universidad
3 de Granada

IS(UH/\ INIIRN/\(ION/\I DI POSGRADO

Guia de Procedimientos relacionados con los

Programas de doctorado regulados segun el RD99/201



Guia de procedimientos de los & G.? |
scuela

Internacional
¢ Posgrado

doctorado (RD 99/2011)

¢Aquiénvadirigida estaguia?
A coordinadoresy profesoresde PDreguladossegunel RD99/2011

¢, Quéinformacionsepuedeencontrarenella?
Pasogjue debedar un alumnoen el primer afio de estudiosde doctorado
Procedimientospara...
1. Asignaciordel tutor
2. Asignacion ddlirector y lalinea de investigacion
3. Asignaciorde actividadesformativas

4. Presentaciory Defensadel plan de investigacion

4.1. Calendariode entregay defensadel plande investigacion

4.2. Convocatoriade losactosde exposiciory defensade los planesde investigacion
4.3. Desarrollode losactosde exposiciony defensadel Plande Investigacion
Esquemaesumen

5. Seguimientoanual de lasactividadedormativasy del plan de investigacion

6. Presentaciorde latesisdoctoral
Mapade procesosdel doctorado



Mapa de procesos del doctorado CE |

Internacional
e Posgrado

Programas regulados segun el RD 99/z

Pasosque debe dar un alumno en el primer ano de los estudios de
doctorado
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1. Asignacion del tutor CEscueua

Internacional
¢ Posgrado

¢, CuandoP’mediatamentedespuégde la fasede matricula
¢ Quien?Elcoordinadordel programa

L Acceso Identificado @i
Tl de Granada

e B Usuario: - Perfil: Personal
Inicio Cambiar PIN/Clave Contacto Ayuda @ salir (O
Aphcacmnes ¥ Novedades

No hay novedades

Modificar Datos Personales Mis Datos UGR
A\ Avisos

Notificacion Incidencia Aulas Aulas de Informatica -

No hay Avisos

Ordenacion Docen

¢, COMoA traves dePortal del Coordinado‘r

PAS/PDI OUT Movilidad
Planes de Estudios / Grado y Posgrado
Portal del Coordinador de Posgrado Grado y Posgrado
Portal del investigador (eProyecta) Inv Consulins ¥ pestionss pIDpEss de/m
coordinador de estudios de posgrado
Reserva de Pistas Deportivas Ser
Reservas On line Servicio de Residencias Servicios Indlce
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1. Asignacion del tutor Gl

Internacional
¢ Posgrado

¢, Cuando’mediatamentedespuésie lafasede matricula indice
¢, Quién?Elcoordinadordel programa

7

No hay Avisos

¢, COmMoA traveés dePortal del Coordinador

/

£ Es conveniente en esta asignaciontener en cuenta el documento de aval presentado por el
doctorando,de forma que se prime que entre el tutor y el director existauna colaboracionfluida y
fructifera.

£ Eltutor debe serun profesor del programa preferiblementedesignadoentre los que participan
activamenteen el funcionamientodel misma




2. Asignacion del director G'?.

Internacional
e Posgrado

¢, CuandoAntesde los 6 primerosmeses preferiblementeimediatamentedespués
de lamatricula

¢ Quien?Elcoordinadordel programa

ﬁ i gr— Acceso Identificado @i
T de Granada

) ; ) Usuario: - Perfil: Personal
Inicio Cambiar PIN/Clave Contacto Ayuda @ salir O -

Aplicaciones jold 000 | # Novedades

Aplicacion Area Favoritc No hay novedades

Modificar Datos Personales Mis Datos UGR

A\ Avisos
Notificacion Incidencia Aulas Aulas de Informatica -
No hay Avisos

Ordenacion Docente

., CoOmoA traves dePortal del Coordinadoyf

PAS/PDI OUT Movilidad
Planes de Estudios / Grado y Posgrado
Portal del Coordinador de Posgrado Grado y Posgrado
Portal del investigador (eProyecta) Inv Consulins ¥ pestionss pIDpEss de/m
coordinador de estudios de posgrado
Reserva de Pistas Deportivas Serd
Reservas On line Servicio de Residencias Servicios Indlce
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2. Asignacion del Director G'?.

Internacional
¢ Posgrado

¢, CuandoAntesde los 6 primerosmeses preferiblementeimediatamentedespués
de lamatricula |'d-
¢, Quién?Elcoordinadordel programa ndice

L T Acceso Identificado @i

Usuario: - Perfil: Pers 3

3 .

No hay novedades

No hay Avisos

., CoOmoA traves dePortal del Coordinadoyf

£ LaComisionAcadémicalesignaraal director de la tesisteniendo en cuentael aval presentadopor el
alumnoy lalineade investigaciona la que quiere adscribirse

£ La solicitud de direccion multiple se incluird en el apartado correspondienteen el plan de
investigacionjustificando la idoneidadde los directorespropuestosy la necesidadde codireccion en
funcidn de los criterios aprobadospor la Escuelade Doctoradocorrespondiente Trasla defensadel
plan de investigaciona comisionevaluadoracorrespondienteinformara sobre la convenienciade la
codireccidnque seraaprobadapor la ComisionAcadémicalel programade doctoradoy por la Escuela
de Doctorado Recibidda aprobacionseincluirala codirecciéren el expedientedel doctorando




3. Asignacion de actividades f C':'guaa

Internacional
e Posgrado

¢, Cuando¥Mnavezasignadcel tutor y publicadala oferta del programa
¢, Quién”Eltutor.

ﬁ g Acceso Identificado i
B> de Granada

Usuario: - Perfil: Personal

a

IN/Clave Bl fynaa @ Salir © i—

Aplicaciones

., COMOA través dePortal de
Seguimiento Académico de Doctorandi

Actas

Consulta de Nomina

Incidencias y Peticiones (C.S.I.R.C.) Tramites CSIRC *
Listas Grado y Posgrado W
Portal de Seguimiento Académico de Doctorandos Grado y Posgrado w
Portal del Coordinador de Posgrado Grado y Posgrado ¥
P.R.A.D.O. Grado y Posgrado ﬁ
Sistema de Seguimiento de Actividad Docente (SSAD) Grado y Posgrado *
Solicitud de Cuenta Personal de Correo Electrénico Tramites CSIRC w
Adquisicion software Tramites CSIRC Ind|Ce

o Pagina 1 dge & o Mostrande 1 - 10 de 58
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3. Asignacion de actividades fo G'E?cueua

Internacional
¢ Posgrado

¢ CuandoMUnavezasignadcel tutor y publicadala oferta del programa Indice
¢, Quien7Eltutor.

L Acceso Identificado fi
: - Perfil: Pe

Usuario:
® o

= ., COMOA través dePortal de
Seguimiento Académico de Doctorandi

Incidencias y Peticiones (C.S.I.R.C.) Tramites CSIRC *
Listas Grado y Posgradc *’

Portal de Seguimiento Académico de Doctorandos

Actas

£ LaComisionAcadémicalel programapresentaraunaoferta de actividadesformativas del programa
al iniciodel cursoacadémicogue deberaseraprobadapor la Escuelale Doctoradocorrespondiente

£ Atravésde la aplicaciongel tutor deberaasignarasactividadedormativasque, oido el doctorando,
considere necesariaspara su formacion (de las ofertadas para el programade doctorado) y que
constituyenel Documentode Actividadesdel Doctorando(DAD)




3. Asignacion de actividades i« G'guela

Internacional
e Posgrado

Seguimiento Académico

kkkkkk  kkkkkkkkkk *kkkkk %k
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Curso Académico 2013 2014

G\o o

Perfil : TUTOR Cddigo de Buenas Practicas

Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual

Detalle de Actividades

g v Paginal1 |de2 B M

S

e o Tiposde actividadedormativas;*

B N ivi 1P ra i
L Tipo de Actividad A v Este campo es obligatorio. ]
Asiste| - = 1Y

1 s Actividad Asistencia con inscripcidn previa A
pr. Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
Observaciones | Contribucion

2 Contr »
| Movilidad
3 Partic | Participacidn A
4
4 Mov
‘5 Contr
7 Grabar € Cancelar
: "*Sif;gi“c'ié-n 05 Elaboracion
; 2014  [.]
previa

Inﬁjice
Preferiblemente en tercer afio

Acictancia ran uren enhra hilcnnada v nactiAn da infarmaciAn riantificra



C_u’>
Escuela

Internacional
¢ Posgrado

Sequin|

Asistencia con inscripcion previa. Cursosy seminarios
ofertados por el programa o la Escuelade Doctorado que
requieren una inscripcion previa del alumno, organizados
expresamenteenfuncionde la necesidad

\JJ

Perfil :
pate Estoscursossehantenido que dar de alta previamenteen
. . ., .
et |a EIPmedianteunapeticiondel coordinadordel programa
g v Diginat ded & _Al__& Lactands 120 da O alasantos
@ NUeVa | yeva Actividad '
L = tTi Tipo de Actividad v Este campo es obligatorio. §
; "9;:1882 Actividad Asistencia con inscripcidn previa A '
pr Fecha de |3 propUESTSIENGIa ST NSCIpCIon previa
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iz Movilidad
3 Paric Participacion A
%
4 Mov
5 Contr
v/ Grabar € Cancelar
. .Agiste.:_ 04-05-  Elaboracion
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3. Asignacion de actividade G'?|

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico

Asistencia sin inscripcion previa Cursos, seminarios y
- conferenciasa los que asisteel doctorandosin necesidadde un
—_lregistro previo. Seincluyenen estamodalidadlos ofertados por
iy @Ntidadesajenasa la Escueldnternacionalde Posgrado

g v PaginalT [deZ ] P M O Mosirando Ta 8 de U elementos
@ Nueva Nueva Actividad X
Ne® Ti| _ = [ : : «

Tipo de Actividad v Este campo es obligatorio.
Asiste | '
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1 insci A
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Observaciones T Contrioucion
2 Contr -
Movilidad
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4 Mov
5 Contr
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Asister—— n
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3. Asignacion de actividades G'guena

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico A

Contribucion Publicaciérde un trabajo cientificoen un medio
de impacta

Perfil :

Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual

Detalle de Actividades

g v Paginal1 |de2 » M O Mostrando 1 a 8 de 9 elementos
@ NUEV | eva Actividad (X |
Ne T . ‘ iaatori f
Tipo de Actividad A v Este campo es obligatorio.
Asiste - | =
1 inse Actividad  Asistencia con inscripcidn previa A~
pr Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
i Observaciones | Contribucion
2 Contr
| Movinaan
3 Partic Participacion A
VA
4 Mov
5 Contr
v/ Grabar ¢ Cancelar
Asistel - -
5 insc;ipcién 04-05- Elaboracion 3
previa 2ok b |nP|C9
Preferiolemente en tercer afio

Acictancia ran uren enhra hilcnnada v nactiAn da infarmaciAn riantificra



3. Asignacion de actividades G'guela

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico

Movilidad. Oido el doctorando, el tutor podra determinar la
—— necesidad de permanecer un periodo en un centro de

.| INVEstigacion,nacional o extranjero, ajeno a la Universidadde
oetals (Sranada

8 Fagmiar | ueZ 1 4 14 |
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@ Nueva Nueva Actividad

N® Ti [ o ‘ : : ¢
Tipo de Actividad A v Este campo es obligatorio.
Asiste . - X
’ inse Actividad ‘Asistencia con inscripcidn previa PN

pr Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
QObservaciones | Contribucidn

2 Contr | -
Movilidad
3 Paric aricipacion A

N

4 Mov
5 Contr
v/ Grabar € Cancelar

Asister... ;
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Acictanria Aran ~uren enhra hiicnnada v nactiAn da infarmacian riantificra



3. Asignacion de actividades G'gueua

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico A

Participacion Imparticion de seminarioso presentacionde
comunicaciones congresos

Perfil :

Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion guimiento Anual

Detalle de Actividades

g v Paginal1 |de2 » M O Mostrando 1 a 8 de 9 elementos

@ Nueva Nueva Actividad

N® Ti [ = ¢
Tipo de Actividad Este campo es obligatorio.
Asiste o - : : T ; D
1 - Actividad  Asistencia con inscripcidn previa O~

pr Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
QObservaciones | Contribucién

2 Contr N
, Movilidad

3 Parid Participacidn A

7
4 Mov
5 Contr

v/ Grabar € Cancelar
AS.’ISte'.' P 04-05-  Elaboracion
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previa sl ! Inﬁjice
Preferiblemente en tercer afio

Acictanria Aran ~uren enhra hiicnnada v nactiAn da infarmacian riantificra
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3. Asignhacion de actividade G:E;tcg;'gc.ona.

¢ Posgrado

Para cada uno de estos tipos podra
asignarsaina, ninguna o variaactividades.

El objetivo es garantizar &lquisicion de
competencias de nivel de doctorado
facilitando el desarrollo y la difusion de la

investigacion original que constituye el
nucleo de la tesis doctoral.

No deben asignarseactividades que no supongan
adquisicion de nuevas competencias, y en todo ¢
deberanpriorizarseaquellas que favorezcan la interacci
de los doctorandos entre si, el debate y la contribucié
avance cientifico, tecnoldgico, social, artistico o cult
dentro de una sociedad basada en el conocimie

Mercado de"-a
trabajo

Mundo

El doctorando que asi lo desee podra realizar, cor
caracter voluntariq otras actividades formativas no asignadas
por el tutor, estas actividada® es necesario registrarlas en el DAD Indice



4. Presentacion y defensa de C-Ig?cuela

Internacional
¢ Posgrado

4.1 Calendario de entrega y defensa del plan de investigac

¢, CuandoDuranteel primer semestredel cursoacadémico
¢, Quien1.aComisionrAcadémicalel programa
¢ ComoAtravésde la paginaweb del programade doctorado

Sehara publico en la paginaweb del programa actualizandosecadasemestre
tras la finalizacion del periodo de matriculacion Debe incluir los criterios de
evaluaciona considerarpor la Comisionasicomo el procedimientoy plazospara
que

£ el doctorando entregue el plan de investigacion (a través de la
herramientade SeguimientéAcadémicale Doctorando}

£ el director presente el informe (a traves del Portal de Seguimiento
AcadéemicalelosDoctorando}

Ladefensadeberealizarseantesdel primer aflo desdela fechade matriculacion,
preferiblemente en los primeros seismesestras la matriculacion

indice



4. Presentacion y defensa del C-I:?cuela

Internacional
¢ Posgrado

4.2 Convocatoria de los actos de exposicion y defensa de los planes de investig

¢,.CuandoAl menos7 diasantesde lafechade la defensa

¢, QuienZLaComisidonAcadémicalel programa

¢ ComoAtravesde la paginaweb del programade doctoradoy mediantecorreo
electronicoatodoslosalumnosy profesores

La convocatoriapublica debera realizarseal menos con 7 dias de antelacion
indicandoen cadacasola composicionde la Comisionde Evaluaciony los alumnos
citados

No podra convocarsea ningun alumno que no haya entregado previamente el
plan,ni cuandoésteno cuenteconel informe favorabledel director de la tesis

indice



4. Presentacion y defensa de C-I;.?cuela

Internacional
¢ Posgrado

4.3. Desarrollode los Actosde Exposiciory Defensadel Plande Investigacion

Exposiony debate Trasla exposicion,el doctorando responderaa las preguntasde los
miembros de la Comisionde Evaluaciony, si ésta lo autoriza, de cualquier otro doctor
presenteenlasala

Eldirector podra intervenir, bien para aclararlas respuestasdel doctorando, bien
paraplantearnuevaspreguntas

Valoraciondel plan de investigacion Finalizadda exposiciony el debate,los miembrosde la
Comisionde Evaluacionellenaranun actaindicandosi seaceptao no el plande investigacion
y, Siprocede,lasrecomendacioneparasuposteriordesarrollo

Elcoordinadorregistraraen el Portalde SeguimientdAcadémicale los Doctorandos
la valoraciondel plande investigacion

En casode no aprobar. El doctorando debera ser evaluadode nuevo en el plazo de seis
meses Sivolvieraa recibirunaevaluaciomegativa,causarédajadefinitivaen el programa

Documentacion El doctorando entregara en la defensa el CompromisoDocumentalde
Supervisior{CDSJirmado por él, su tutor y su director o directores Estedocumentoestara
disponibleen el Portalde SeguimientdAcadémicale los Doctorandos

Expedientedel alumno: Elcoordinadorremitira lasactasde evaluaciony losCD&ala EIPI, 4
naice


http://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/tramites_administrativos_alumnos_doctorado/ficherosplaninvestigacion/actacomisionplaninvestigacion

4. Presentacion y defensa del G'guela

Internacional
¢ Posgrado

Actualizacion del DAD

Portal de Seguimiento m
Académico de Doctorandos o T ]
Comisién académica /Coordinador

Entrega del PI

Portal de Seguimiento
Académico de Doctorandos

evaluacion y calendario de
entrega y defensa de PI Presentacion de
= P4gina web del PD § informe sobre el P.I.

Portal de Seguimiento
Académico de Doctorandos

Publicacién de criterios de i} ;

Exposicion y defensa del PI

Acto publico
Convocatoria del acto de
exposicion y defensa de PI

Pagina web del PD
email a alumnos y profesores

Entrega del
compromiso documental
de supervision (CDS) Registro de la

= Comisién de Evaluacion, firmado valoracion del PI
por Doctorando+Tutor+Director

Portal de Seguimiento

_— Académico de Doctorandos
Evaluacion del Pl

Acta con valoracion
Entrega de actas+CDS
antes de 6 meses = Enla EIP
No (13) Si
[ N N ]

No (22)

\4

Bajaenel PD

indice



5. Seguimiento anual de | G.’)
Escuela

Internacional
¢ Posgrado

Formativas y del plan de |

¢, CuandoAnualmente entre el 1 y el 30 de septiembredel cursoacadémico

¢, Quién2LaComisionAcadémica

¢, ComoAtravésde la paginaweb del programade doctoradoy el Portalde Seguimiento
Acadéemicale losDoctorandos

indice

LaEscueldnternacionalde Posgraddharapublico el calendarioparaque los doctorandos
aporten lainformaciona la aplicacionde SeguimientdAcadémicale Doctorandos

Eldoctorandoactualizarg si fuera necesariola informacion del DADy subiraun informe
sobreel desarrollodel Plande Investigacionen el que indigue lasmodificacionesealizadas
losresultadosobtenidos

El director validara dicho informe, aportando los comentariosque considereoportunos
sobreel desarrollodel Plande Investigacion

El tutor evaluara y/o validara las actividades formativas realizadas, indicando las
actividadesa desarrollardurante el siguientecursa

Finalmentela ComisionAcademicavalorarael documento de actividadesy el desarrollo
del plan de investigacion pudiendorealizarlas recomendacionegjue considereoportunas
en cuanto a las actividadesrealizadasy/o asignadasu opcionalmenteconvocaral alumno
para que defiendael desarrollode su plan de investigacionante una Comisiondesignadaal
efecto.



6. Presentacion de la Tesis G'?.
Internacional
¢ Posgrado

Terminadda elaboracionde latesisdoctoral,y unavezsatisfechodos criteriosde
calidadexigidospor el programade doctoradoy obtenidoslos informesfavorables
del tutor y del director o directoresde la tesisdoctoral, el doctorandosolicitarala
autorizacionde la ComisionAcadémicgparasu presentaciony defensa,de acuerdo
conel procedimientoestablecidoal respecta

El Tribunal que evalle la tesis dispondra del documento de actividadesdel
doctoranda Este documento no recibira una puntuacion cuantitativa, pero
constituira un instrumento de evaluacion cualitativa que complementara la
evaluacionde la TesisDoctoral

indice


http://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/tramites_administrativos_alumnos_doctorado/ficheros_tramites_administrativos_alumnos_doctorado/informaciondepositoyautorizaciontesisdoctoralrd1393y99

Resumen de procedimientos

Aspirante
CA del PD

Doctorando
Tutor+Director

Tutor
CA del PD

Doctorando

Doctorando

Tutor

Doctorando

CA del PD

Doctorando

Doctorando

Tutor

CA del PD

Doctorando

CA del PD

Doctorando

Tribunal

Formalizacion de la matricula
Asignacion de Tutor

Firma del compromiso documental de supervision

Entrega del Documento de Actividades del Doctorando [DAD*]

1 e " Avalado por la CA del PD
Asignacion de Director

Realizacion de actividades
formativas [AF] transversales y especificas

Elaboracién del plan de investigacion [PI]
y desarrollo de la Tesis Doctoral

Actividad E;

Actualizacion del DAD
Revision del DAD

DAD

Plan de investigacion

avalado por el Director

Exposicion publica y defensa del PI*
Evaluacion y aprobacion de PI+DAD

Realizacion de AF
transversales y especificas

Mejora del Pl y desarrollo
de la Tesis Doctoral

Actualizacion del DAD
Revision del DAD
DAD

Tesis Doctoral

avalada por Tutor y Director

Evaluacion del DAD y autorizacion de defensa de Tesis Doctoral

Depésito de la tesis doctoral
Autorizacion para la defensa de la Tesis Doctoral

C..’D
Escuela

Internacional
¢ Posgrado

t=0
Al inicio del periodo
de formacion

- t < 6 meses

~ 1, 2 afios (TC)

1

1, 2, 3 aiios (TP)

Exposicion y defensa de la Tesis Doctoral
Valoracion de la Tesis Doctoral

indice
2 < t(afios) < 3 +1+1 TP

2 < t(afios) < 5+2+1TC

*3s6lo el primer afio



