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Guia de procedimientos de los & G.? |
scuela

Internacional
¢ Posgrado

doctorado (RD 99/2011)

¢A quién va dirigida esta guia?

A coordinadores y profesores de PD regulados segun el RD 99/2011

¢Qué informacion se puede encontrar en ella?
" Pasos que debe dar un alumno en el primer afio de estudios de doctorado

" Procedimientos para ....
1. Asignacion del tutor
2. Asignacion del director y la linea de investigacion
3. Asignacion de actividades formativas

4. Presentacion y Defensa del plan de investigacion

4.1. Calendario de entrega y defensa del plan de investigacion

4.2. Convocatoria de los actos de exposicidon y defensa de los planes de investigacion
4.3. Desarrollo de los actos de exposicion y defensa del Plan de Investigacion
Esquema resumen

5. Seguimiento anual de las actividades formativas y del plan de investigacidn

6. Presentacion de la tesis doctoral
" Mapa de procesos del doctorado



Mapa de procesos del doctorado

Programas regulados segun el RD 99/

CEscueIa

Internacional
e Posgrado

Pasos que debe dar un alumno en el primer afo de los estudios de

ACCESO
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—— {opcional)
COMPROMISO
DOCUMENTAL
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DE ACTIVIDADES INVESTIGACION
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REE&:;':‘R | megama EVALUACION  postna RENOVACION
| bsnicaciti DEL PLAN DE MATRICULA

indice
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1. Asignacion del tutor Gl

Internacional
¢ Posgrado

QD

éCu
" ¢Quién? El coordinador del programa

ndo? Inmediatamente después de la fase de matricula

L I — Acceso Identificado @i
Tl de Granada
Usuario: - Perfil: Personal

Inicio Cambiar PIN/Clave Contacto Ayuda @ Salir Q) i
Aplicaciones jol | ¥ Novedades
Area Favoritg

Aplicacionés . Areafy = Favorito No hay novedades
Modificar Datos Personales Mis Datos UGR

A\ Avisos
Notificacion Incidencia Aulas Aulas de Informatica

No hay Avisos

Ordenacion Docen

" éComo? A través del Portal del Coordinador

PAS/PDI OUT Movilidad
Planes de Estudios / Grado y Posgrado
Portal del Coordinador de Posgrado Grado y Posgrado
Portal del investigador (eProyecta) Inv Consulins ¥ pestionss pIDpEss de/m
coordinador de estudios de posgrado
Reserva de Pistas Deportivas Ser
Reservas On line Servicio de Residencias Servicios Indlce
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. . ®.
1. Asignacion del tutor Gl

Internacional
¢ Posgrado

" ¢Cuando? Inmediatamente después de la fase de matricula indice
" ¢Quién? El coordinador del programa

W

G P DR B
No hay novedades

No hay Avisos

" éComo? A través del Portal del Coordinador

/

* Es conveniente en esta asignacién tener en cuenta el documento de aval presentado por el
doctorando, de forma que se prime que entre el tutor y el director exista una colaboracidn fluida y
fructifera.

* El tutor debe ser un profesor del programa, preferiblemente designado entre los que participan
activamente en el funcionamiento del mismo.




2. Asignacion del director G'?.

Internacional
e Posgrado

" ¢Cuando? Antes de los 6 primeros meses, preferiblemente imediatamente después
de la matricula

" ¢Quién? El coordinador del programa

ﬁ i gr— Acceso Identificado @i
T de Granada

) ) ; ) Usuario: - Perfil: Personal
Inicio Cambiar PIN/Clave Contacto Ayuda @ salir O -

Aplicaciones jold 000 | # Novedades

Aplicacion Area Favoritc No hay novedades

Modificar Datos Personales Mis Datos UGR

A\ Avisos
Notificacion Incidencia Aulas Aulas de Informatica -
No hay Avisos

Ordenacion Docente

" ¢Como? A través del Portal del Coordinador

PAS/PDI OUT Movilidad
Planes de Estudios / Grado y Posgrado
Portal del Coordinador de Posgrado Grado y Posgrado
Portal del investigador (eProyecta) Inv Consulins ¥ pestionss pIDpEss de/m
coordinador de estudios de posgrado
Reserva de Pistas Deportivas Serd
Reservas On line Servicio de Residencias Servicios Indlce

o Pagina S de 6 o Mostrando 41 - 50 de 58



2. Asignacion del Director G'?.

Internacional
¢ Posgrado

" ¢Cuando? Antes de los 6 primeros meses, preferiblemente imediatamente después
de la matricula
" ¢Quién? El coordinador del programa

&Y 107 i Acceso Identificado @i

Usuario: - Perfil: Pers 3l

indice

No hay novedades

No hay Avisos

" ¢COmMo? A través del Portal del Coordinador

* La Comision Académica designara al director de la tesis teniendo en cuenta el aval presentado por el
alumno y la linea de investigacion a la que quiere adscribirse.

* La solicitud de direccion multiple se incluira en el apartado correspondiente en el plan de
investigacion, justificando la idoneidad de los directores propuestos y la necesidad de codireccion, en
funcion de los criterios aprobados por la Escuela de Doctorado correspondiente. Tras la defensa del
plan de investigacion, la comision evaluadora correspondiente informara sobre la conveniencia de la
codireccion que sera aprobada por la Comision Académica del programa de doctorado y por la Escuela
de Doctorado. Recibida la aprobacidn, se incluira la codireccion en el expediente del doctorando




3. Asignacion de actividades | Cgscueua

Internacional
¢ Posgrado

" ¢Cuando? Una vez asignado el tutor y publicada la oferta del programa.
¢Quién? El tutor.

ﬂ i Acceso Identificado i
de Gr

Usuario: - Perfil: Personal

Cambiar PIN/Clave Contacto Ayuda @ salir

Aplicaciones

¢Como? A través del Portal de
Seguimiento Académico de Doctorandos

TYT Iy T I IS

Actas

Consulta de Nomina

Incidencias y Peticiones (C.S.I.R.C.) Tramites CSIRC *
Listas Grado y Posgrado W
Portal de Seguimiento Académico de Doctorandos Grado y Posgrado *
Portal del Coordinador de Posgrado Grado y Posgrado ¥
P.R.A.D.O. Grado y Posgrado *
Sistema de Seguimiento de Actividad Docente (SSAD) Grado y Posgrado *
Solicitud de Cuenta Personal de Correo Electrénico Tramites CSIRC w
Adquisicion software Tramites CSIRC Indice

o Pagina 1 dge & o Mostrande 1 - 10 de 58



3. Asignacion de actividades fo G'E?cueua

Internacional
¢ Posgrado

" ¢Cuando? Una vez asignado el tutor y publicada la oferta del programa. indice
" ¢Quién? El tutor.

L I Acceso Identificado @

Usuario: - Perfil: Pers
= @ 0}

" ¢Como? A través del Portal de
Seguimiento Académico de Doctorandos

Actas

Consulta de Nomina

Incidencias y Peticiones (C.S.I.R.C.) Tramites CSIRC ﬁ
Listas Grado y Posgradc *
Portal de Seguimiento Académico de Doctorandos Grado y Posgrado *

B s ~ .

* La Comision Académica del programa presentara una oferta de actividades formativas del programa
al inicio del curso académico, que debera ser aprobada por la Escuela de Doctorado correspondiente.

* A través de la aplicacion, el tutor debera asignar las actividades formativas que, oido el doctorando,
considere necesarias para su formacion (de las ofertadas para el programa de doctorado) y que
constituyen el Documento de Actividades del Doctorando (DAD).




3. Asignacion de actividades ¢

Seguimiento Académico

Perfil : TUTOR Cddigo de Buenas Practicas

Datos Generales

Detalle de Actividades

| 8 v

’

Curso Académico 2013 2014

Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual

C_O
Escuela

Internacional
¢ Posgrado

P
~

kkkokkk kkkkkskkkkk kkkkk k

Qﬂo J

Paginal1 |(de2 | P M | (

Tipos de actividades formativas [

@ Nueva Nueva Actividad
| Tipo de Actividad / Av

N® Ti
Asiste - e -
11 shselloMdad  Asistencia con inscripcidn previa
pr. Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
i Observaciones | Contribucidén
2  Contr .
| ' Movilidad
1 Partic Participacién
4 Mov
5 Contr
Asistelme e , o
6 insc;i cién 04-05-  Elaboracion
p. 2014 [.]
previa

Preferiblemente en tercer afio

Acictancia ran uren enhra hilcnnada v nactiAn da infarmaciAn riantificra

Este campo es obligatorio.

’ C

Y

v/ Grabar

€ Cancelar

I'nﬁiice



Sequin|

Perfil :

Dato

>l |a EIP mediante una peticion del coordinador del programa.

8 vl
g g

C-'O
Escuela

Internacional
¢ Posgrado

" Asistencia con inscripcion previa. Cursos y seminarios
ofertados por el programa o la Escuela de Doctorado que
requieren una inscripcion previa del alumno, organizados
expresamente en funcion de la necesidad.

Estos cursos se han tenido que dar de alta previamente en

N

1

@ Nueva | eva Actividad X
b Ti . e f C
Tipo de Actividad v Este campo es obligatorio.
Asiste T =

Moo ONTYY T O 9 9y ¥ SIeT T TeT o

e fctividad Asistencia con inscripcion previa FAN

pr Fecha de |3 propUESTSIENGIa ST NSCIpCIon previa
Observaciones | Contribucidn

2  Contr -
Movilidad
3 Paric Participacion A
7
4 Mov
5 Contr
v/ Grabar € Cancelar
Asister... -
< : ', = 04-05-  Elaboracion
6 inscripcion

revia it [] Inﬁiice
P Preferiblemente en tercer afio

Acictanria ~rAan Cnren enhra hiternnanda v nactian ra infarmacian riantifira



3. Asignacion de actividades G'gue.a

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico

" Asistencia sin inscripcion previa: Cursos, seminarios vy

| conferencias a los que asiste el doctorando sin necesidad de un
pDrfi registro previo. Se incluyen en esta modalidad los ofertados por
ceaid @ntidades ajenas a la Escuela Internacional de Posgrado.

g v PaginalT [deZ ] P M O Mosirando Ta 8 de U elementos
@ Nueva = ' =

Nueva Actividad (X
N® Ti [ o ‘ : : ¢

Tipo de Actividad v Este campo es obligatorio.

Asiste T :

Actividad i i i incid i

1 insci A
pr Fecha de |a prop| Asistencia sin inscripcion previa

Observaciones TContrioucion

2 Contr -
Movilidad
3 Partic Participacion A
VA
4 Mov
5 Contr
7 Grabar € Cancelar
Asister— ;
5 insc;i ci6n 04-05- Elaboracion
B 2014 ]
previa

] Inﬁiice
Preferiblemente en tercer afio

Acictanria ran Crnren enhra hilennana v nactian da infarmacian riantifira



3. Asignacion de actividades G'guena

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico

o

" Contribucidn. Publicacion de un trabajo cientifico en un medio
de impacto.

Perfil :

Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual

Detalle de Actividades

g v Paginal1 |de2 » M O Mostrando 1 a 8 de 9 elementos

@ Nueva Nueva Actividad
Ne Ti ; i
Este campo es obligatorio.
Asiste - T : » AT 5 158
1 inse Actividad Asistencia con inscripcidn previa A
pr Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
Observaciones | Contribucion

Tipo de Actividad Av

2 Contr
| TTovmaas
3 Partic Participacidn A
4
4 Mov
5 Contr
v/ Grabar ¢ Cancelar
g A?:]S;glc'on 04-05-  Elaboracion
; 2014  [.]
previa

Preferiblemente en tercer afio

uren enhra hilcnnada v nactiAn da infarmaciAn riantificra

I'nﬁiice

Acictancia ran



3. Asignacion de actividades G'guela

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico

" Movilidad. Oido el doctorando, el tutor podra determinar Ia
o necesidad de permanecer un periodo en un centro de

=l INVestigacion, nacional o extranjero, ajeno a la Universidad de
ol Granada.

8 Fagmiar | ueZ 1 4 14 |

NOSTUdiiuu T4 0 UE I EIETTIETUS

@ Nueva Nueva Actividad

Ne T = [ : - C
Tipo de Actividad A v Este campo es obligatorio.
Asiste i - L R
’ inse Actividad ‘Asistencia con inscripcidn previa O~
pr Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
QObservaciones | Contribucidn
2 Contr | -
Movilidad
3 Partic aricipacion A
/%
4 Mov
5 Contr
v/ Grabar € Cancelar
Asister. .
: '. 2 04-05- Elaboracion
6 inscripcion ;: ,
previa 2014 [.] In?ice
Preferiblemente en tercer afio
Acictanria rAn

~uren enhra hiicnnada v nactiAn da infarmacian riantificra



3. Asignacion de actividades G'gueua

Internacional
¢ Posgrado

Seguimiento Académico

o

" Participacion. Imparticion de seminarios o presentacion de
comunicaciones a congresos.

Perfil :

Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion guimiento Anual

Detalle de Actividades

g v Paginal1 |de2 » M O Mostrando 1 a 8 de 9 elementos
@ faeNa Nueva Actividad @
Ne T o ) : ¢
Tipo de Actividad Este campo es obligatorio.
Asiste i 5 5 (s
1 - Actividad  Asistencia con inscripcidn previa O~
pr Fecha de |a propt Asistencia sin inscripcion previa
| QObservaciones | Contribucién
2 Contr -
, Movilidad
3 Partic Participacion A
/%
4 Mov
5 Contr
v/ Grabar € Cancelar
Asister... -
: '. s 04-05- Elaboracion
6 inscripcion ;: ,
previa e L] i Inﬁiice
Preferiblemente en tercer ano

Acictanria Aran ~uren enhra hiicnnada v nactiAn da infarmacian riantificra



3. Asignacion de actividade C-I:)I

Internacional
¢ Posgrado

" Para cada uno de estos tipos podra
asignarse una, ninguna o varias actividades.

" El objetivo es garantizar la adquisicion de
competencias de nivel de doctorado,
facilitando el desarrollo y la difusion de la
investigacion original que constituye el
nucleo de la tesis doctoral.

" No deben asignarse actividades que no supongan la
adquisicion de nuevas competencias, y en todo caso
deberan priorizarse aquellas que favorezcan la interaccion

Mercado de , . .,
vrabai de los doctorandos entre si, el debate y la contribucion al
avance cientifico, tecnoldgico, social, artistico o cultural
Mundo . .
e dentro de una sociedad basada en el conocimiento.
Empresa académico

" El doctorando que asi lo desee podra realizar, con
caracter voluntario, otras actividades formativas no asignadas
por el tutor, estas actividades no es necesario registrarlas en el DAD. indice



4. Presentacion y defensa del C-I:?cuela

Internacional
¢ Posgrado

4.1 Calendario de entrega y defensa del plan de investigacion

¢Cuando? Durante el primer semestre del curso académico
¢Quién? La Comision Académica del programa
¢Como? A través de la pagina web del programa de doctorado

" Se hara publico en la pagina web del programa, actualizandose cada semestre
tras la finalizacion del periodo de matriculacion. Debe incluir los criterios de
evaluacion a considerar por la Comision asi como el procedimiento y plazos para
que:

* el doctorando entregue el plan de investigacion (a través de Ia
herramienta de Seguimiento Académico de Doctorandos)

* el director presente el informe (a través del Portal de Seguimiento
Académico de los Doctorandos)

" La defensa debe realizarse antes del primer afio desde la fecha de matriculacion,
preferiblemente en los primeros seis meses tras la matriculacion.

indice



4. Presentacion y defensa del C-I:?cuela

Internacional
¢ Posgrado

4.2 Convocatoria de los actos de exposicion y defensa de los planes de investigacion

éCuando? Al menos 7 dias antes de la fecha de la defensa

¢Quién? La Comisidén Académica del programa

¢COmo? A través de la pagina web del programa de doctorado y mediante correo
electronico a todos los alumnos y profesores.

" La convocatoria publica debera realizarse al menos con 7 dias de antelacion,
indicando en cada caso la composicion de la Comision de Evaluacion y los alumnos
citados.

" No podra convocarse a ningun alumno que no haya entregado previamente el
plan, ni cuando éste no cuente con el informe favorable del director de la tesis.

indice



4. Presentacion y defensa de C-Ig?cuela

Internacional
¢ Posgrado

4.3. Desarrollo de los Actos de Exposicion y Defensa del Plan de Investigacion.

Exposion y debate: Tras |la exposicion, el doctorando respondera a las preguntas de los
miembros de la Comisidn de Evaluacion vy, si ésta lo autoriza, de cualquier otro doctor
presente en la sala.

El director podra intervenir, bien para aclarar las respuestas del doctorando, bien
para plantear nuevas preguntas.

Valoracion del plan de investigacion: Finalizada la exposicion y el debate, los miembros de la
Comision de Evaluacion rellenardn un acta indicando si se acepta o no el plan de investigacién
y, Si procede, las recomendaciones para su posterior desarrollo.

El coordinador registrara en el Portal de Sequimiento Académico de los Doctorandos
la valoracion del plan de investigacion.

En caso de no aprobar: El doctorando debera ser evaluado de nuevo en el plazo de seis
meses. Si volviera a recibir una evaluacion negativa, causara baja definitiva en el programa.

Documentacion: El doctorando entregara en la defensa el Compromiso Documental de
Supervision (CDS) firmado por él, su tutor y su director o directores. Este documento estara
disponible en el Portal de Sequimiento Académico de los Doctorandos.

Expediente del alumno: El coordinador remitira las actas de evaluacion y los CDS a la EIP i
naice


http://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/tramites_administrativos_alumnos_doctorado/ficherosplaninvestigacion/actacomisionplaninvestigacion

4. Presentacion y defensa del G'guela

Internacional
¢ Posgrado

Actualizacion del DAD

Portal de Seguimiento m
Académico de Doctorandos o T ]
Comisién académica /Coordinador

Entrega del PI

Portal de Seguimiento
Académico de Doctorandos

evaluacion y calendario de
entrega y defensa de PI Presentacion de
= P4gina web del PD § informe sobre el P.I.

Portal de Seguimiento
Académico de Doctorandos

Publicacién de criterios de i} ;

Exposicion y defensa del PI

Acto publico
Convocatoria del acto de
exposicion y defensa de PI

Pagina web del PD
email a alumnos y profesores

Entrega del
compromiso documental
de supervision (CDS) Registro de la

= Comisién de Evaluacion, firmado valoracion del PI
por Doctorando+Tutor+Director

Portal de Seguimiento

_— Académico de Doctorandos
Evaluacion del Pl

Acta con valoracion
Entrega de actas+CDS
antes de 6 meses = Enla EIP
No (13) Si
[ N N ]

No (22)

\4

Bajaenel PD

indice



5. Seguimiento anual de | G.’)
Escuela

Internacional
¢ Posgrado

Formativas y del plan de |

¢Cuando? Anualmente, entre el 1y el 30 de septiembre del curso académico

é¢Quién? La Comisidon Académica

¢COmo? A través de la pagina web del programa de doctorado y el Portal de Sequimiento
Académico de los Doctorandos

indice

" La Escuela Internacional de Posgrado hara publico el calendario para que los doctorandos
aporten la informacidn a la aplicacion de Seguimiento Académico de Doctorandos

" El doctorando actualizar3, si fuera necesario, la informacion del DAD y subira un informe
sobre el desarrollo del Plan de Investigacion en el que indique las modificaciones realizadas y
los resultados obtenidos.

" El director validara dicho informe, aportando los comentarios que considere oportunos
sobre el desarrollo del Plan de Investigacion.

" El tutor evaluard y/o validard las actividades formativas realizadas, indicando las
actividades a desarrollar durante el siguiente curso.

" Finalmente la Comision Académica valorara el documento de actividades y el desarrollo
del plan de investigacion, pudiendo realizar las recomendaciones que considere oportunas
en cuanto a las actividades realizadas y/o asignadas, u opcionalmente convocar al alumno
para que defienda el desarrollo de su plan de investigacién ante una Comision designada al
efecto.



6. Presentacion de la Tesis [ G'gue.a

Internacional
¢ Posgrado

" Terminada la elaboracion de la tesis doctoral, y una vez satisfechos los criterios de
calidad exigidos por el programa de doctorado y obtenidos los informes favorables
del tutor y del director o directores de la tesis doctoral, el doctorando solicitara la
autorizacion de la Comision Académica para su presentacion y defensa, de acuerdo
con el procedimiento establecido al respecto.

" El Tribunal que evalue la tesis dispondra del documento de actividades del
doctorando. Este documento no recibira una puntuacion cuantitativa, pero
constituira un instrumento de evaluacion cualitativa que complementara la
evaluacion de la Tesis Doctoral

indice


http://escuelaposgrado.ugr.es/doctorado/tramites_administrativos_alumnos_doctorado/ficheros_tramites_administrativos_alumnos_doctorado/informaciondepositoyautorizaciontesisdoctoralrd1393y99

Resumen de procedimientos

Aspirante
CA del PD

Doctorando
Tutor+Director

Tutor
CA del PD

Doctorando

Doctorando

Tutor

Doctorando

CA del PD

Doctorando

Doctorando

Tutor

CA del PD

Doctorando

CA del PD

Doctorando

Tribunal

Formalizacion de la matricula
Asignacion de Tutor

Firma del compromiso documental de supervision

Entrega del Documento de Actividades del Doctorando [DAD*]

1 e " Avalado por la CA del PD
Asignacion de Director

Realizacion de actividades
formativas [AF] transversales y especificas

Elaboracién del plan de investigacion [PI]
y desarrollo de la Tesis Doctoral

Actividad E;

Actualizacion del DAD
Revision del DAD

DAD

Plan de investigacion

avalado por el Director

Exposicion publica y defensa del PI*
Evaluacion y aprobacion de PI+DAD

Realizacion de AF
transversales y especificas

Mejora del Pl y desarrollo
de la Tesis Doctoral

Actualizacion del DAD
Revision del DAD
DAD

Tesis Doctoral

avalada por Tutor y Director

Evaluacion del DAD y autorizacion de defensa de Tesis Doctoral

Depésito de la tesis doctoral
Autorizacion para la defensa de la Tesis Doctoral

C..’D
Escuela

Internacional
¢ Posgrado

t=0
Al inicio del periodo
de formacion

- t < 6 meses

~ 1, 2 afios (TC)

1

1, 2, 3 aiios (TP)

Exposicion y defensa de la Tesis Doctoral
Valoracion de la Tesis Doctoral

Indice
2 < t(afios) < 3 +1+1 TP

2 < t(afios) < 5+2+1TC

*3s6lo el primer afio



