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Esta guia estd dirigida a los doctorandos matriculados en el curso 2013/2014 en
programas de doctorado regulados por el RD99/2011.

Resume los procedimientos que deben conocer los doctorandos para la realizaciéon
de actividades formativas, la presentacidon y defensa del plan de investigacién y su
seguimiento académico.

Todos ellos estan, en cualquier caso, supeditados a la Normas Reguladoras de las
Ensefianzas Oficiales de Doctorado y del Titulo de Doctor por la Universidad de Granada y
a los reglamentos de cada Escuela de Doctorado.

La Escuela de Doctorado de cada Programa es la instancia para la resolucién de
disparidades o conflictos en la interpretacién de estos procedimientos, segun lo
establecido en el Art. 5 del Reglamento de Régimen interno de las Escuelas de Doctorado
de la UGR.
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1. El Portal de Seguimiento Académico de Doctorandos

Tu actividad académica en el programa de doctorado se gestionara a través del Portal de Seguimiento
Académico de Doctorandos.

¢Qué es? Una herramienta desde la cual se facilita:
e La consulta de informacidn (datos del programa, tutor, director,... )
e La gestion de:
o El documento de actividades del doctorando (DAD)
o El plan de investigacion (Pl)
o El seguimiento anual de tu actividad académica

éQuién tiene acceso? Tu como doctorando, tu tutor, tu director de tesis, la Comisiéon Académica del
Programa de Doctorado y el Comité de Direccién de la Escuela de Doctorado a la que perteneces.

¢é¢Como se accede? A través de tu acceso identificado, si no te aparece en el listado inmediato, incluye la
palabra “Portal” en el buscador que se te proporciona:

L Unioidd Acceso Identificado fi
Usuariai : Fearfils Alumins
Inicie Cambiar PIN/Clave Contacto Ayuda (@ salir (1
Aplicaciones £ I
Aplica drea Fa No hay novedades
Automatricula Srado y Posgrado b
b Avisos
Correc Electronice Trémites CSIRC ¢ No hay Avisos
P.R.A.L.Q Grade v Posgrade h
Portal de Seguimiento Académico de Doctorandos Grado v Posgrado -
Ayfomatricula Ensefianzas Propias Grado v Posgrado
Cita de Matricula Srado y Posgrad
Comedores - Meni para llevar Servicios
Consulta Becas Escuela de Posgrado Becas, Ayudas y Subve
Consulta de Expediente
Cursos v Alta Deportiva Servicios
Directorio Asignatura Grado v Posgrado
Elecciones Gestion Liniversitaria
Estadisticas de Matricula Universitaria Grado v Posgrado
Expasicion Piblica de Titulos de Grado y Master Gradao y Posgrad
B ST | s wmemssmmss B

Si no conoces como entrar en tu acceso identificado por favor escribe a epdoctorado@ugr.es y
solicita las instrucciones necesarias



https://oficinavirtual.ugr.es/ai/
mailto:epdoctorado@ugr.es
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La aplicacidn te ofrecerd acceder con el perfil de Doctorando:
ﬁ ugr Univerdad Escuela Internacional de Posgrado
ﬁ Seleccione tipo de usuario/a
= DOCTORANDO/a
» Dentro de la aplicacidn observaras una serie de pestafias:
° Datos generales
o Documento de actividades (DAD)
o Plan de investigacion
o Seguimiento anual
L~ I — Acceso Identificado
i e Usuario! S _...0 - Perfil: Pe
Doctorando
p
: PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
: Exp. n* 5/152

- Curso Académico 2013 2011

CTORANDO  Codigo de Buenas Practicas

Pej

J Datos Generales Documento de Actividades (DAD) | Plan de Investigacidn Seguimiento Anual

Escuela de Doctorado Escuela de Doctorado de Humanidades y Ciencias socia

Dire Escuela de Doctorado

Programa rograma de Doctorado en Ciencias de |a Educacion (B22.56.1)
Web del programa http:#idoctorados.ugr.esicienciaseducacion

Coordinador g i M electrénico: ,-_....... J@ugres

Tutor Mot ... U™RT T 7 Comeo electrénico: d@uor.es
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* En la pagina tendras ademas dos iconos en la parte superior derecha de la pantalla, uno de ellos te
permite acceder a una guia informativa sobre los procedimientos del doctorado, y con el otro puedes
comunicar cualquier incidencia que hayas detectado sobre la herramienta.

EBA, PRUEBA

vHi152

nico 2U13 2011 /7\
imiento Anual

3y Ciencias sociales y juridicas

la Educacidn (B22.56.1)

* En esta pagina también dispones de un enlace al Cédigo de buenas practicas para la direccion de tesis
doctorales de la Universidad de Granada que habras tenido que aceptar antes de entrar en la aplicacién.

2. Datos Generales

En esta pestafia se mostraran los datos generales del programa (coordinador, direccion de la pagina web,
Escuela de Doctorado a la que estd adscrito, ...), de tu tutor y directory los datos académicos de los
estudios que hayas cursado o estés cursando en la UGR. Si detectas que algun dato no es correcto, por
favor, comunicalo a la Escuela Internacional de Posgrado a través del correo electrénico

epdoctorado@ugr.es.
L - —
d de Granada

Usuario:

Doctorando

y PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n¥ 95152

‘ i "N Curso Académico 2013 2011

Cédigo de Buenas Practicas

‘erfil : DOCTORAN

Datos Generales Ddcumento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual

Escuela de Doctor: Escuela de Doctorado de Humanidades y Ciencias sociales y

Scuela de Doctorado | S .
Programa Programa de Doctorado en Ciencias de la Educacidn (822.56
‘Web del programa http:fidoctorados.ugr.esicienciaseducacion
Coordinador e SeomA we m=" Comreo electronico:, ... L@

Tutor N7 ... UDRT T _Z Correo electronico: d@
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Si el tutor o el director no aparecen en este apartado es que no han sido asignados aun por el Programa de
Doctorado.

3. Documento de Actividades del Doctorando (DAD)

Este documento es el equivalente a tu expediente académico en el doctorado, solo que en este caso, y al
contrario que en las titulaciones de grado y master, su contenido esta personalizado.

En el Portal de Seguimiento Académico del Doctorando, dentro del apartado dedicado al DAD,
podrds consultar las actividades que tu tutor considera que debes realizar para completar tu formacion.
Debes contactar con él e informarle de las actividades que mas te interesan en funcién de tu formacion
previa y tu plan de investigacion.

De este modo, el proceso empieza cuando el tutor te asigna una actividad. En el DAD el tutor te
habra dado la informacién suficiente para poder realizarla y puedes consultarla al entrar en el Portal. En el
caso de las actividades con inscripcion previa (actividades que requieren un control de la asistencia) la
informacién complementaria si fuese necesaria la recibirds por correo por parte de la Escuela Internacional
de Posgrado (por ejemplo, caso de haber varias ediciones de curso, la informacién serd indicarte a qué
edicidn debes acudir).

[ - Acceso Identificado @i
& de Granada

Usuario: - G D - Perfil: Personal

Doctorando

\ /" PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n¥ 57152

‘ i - Curso Académico 2013 2U11

0\
Perfil : DOCTORANDO  Cddigo de Buenas Practicas
Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual
Certificacion / Informe de las actividades formativas
Deberé subir un certificado o informe sobre cada actividad que realice. En relacion a las des de sila requiere i 6n previa la Escuela Ir de

Posgrado le enviard a su correo el documento una vez realizada la actividad e informada por el organizador de la misma. Si la asistencia no requiere de inscripcion previa deberd descargarse el
documento AQUI, completar los detalles de la actividad y entregérselo al organizador de la actividad para que se lo firme y evate la actividad. Uina vez completado lo subiré como documento
de la actividad (en formato pdf).

Detalle de Actividades a cursar
6 v Pagina1 |de2 » M O Mostrando 1 a 6 de 9 elementos
Fechaenvio Validado
N Tipo Fecha Prop. Descripcion <
P P P \ a revision Tutor
Asistencia R z >
Icon : Cuwrso de orientacion profesionaly téchicas de busqueda de empleo -EIP1-
1 inacineidn 29-05-2014 {con una o varias ediciones)
o no te olvides de asistir
previa
: Publicacién de un articulo de investigacion y envio a una revista cientilica de impacto -RD3-
2 Conrbucion  25:04-2014 "7 Kockny ® . o7-052014 @

3 Participacion  25-04-2014 Imparticion de uln seminario sobre el trabajo de investigacion -PD4- 20-05-2014 NO
ya te concretaré el tema
Movilidad -PD11-

-05- Va4
4 Movilidad 04-05-2014 Kkkkkk V4
Asistencia Curso sobre criterios de evaluacion de un proyecto de investigacion y directrices para su
con Elaboracion-£D2-

A N4-05-2014 L
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Hay algunos simbolos generales que es conveniente que conozcas. A ti te corresponde
completar/aportar la informacidon necesaria para la evaluacién y registro de las actividades. Cuando
dispones de una imagen de un lapiz es que puedes completar los datos de la actividad. Cuando aparece

una lupa es que la actividad esta siendo o ya ha sido revisada por el tutor, y no tienes que hacer nada sobre
ella, solo consultarla dandole a la lupa.

Cuando hayas finalizado una actividad, deberas:

o Completar los datos que correspondan (nombre, lugar, profesores, fechas,...)

Detalle de Actiidad

Actividad del Alumno
Fecha de Propuesta 29-05-2014
Priuicst EIPT Curso de orientacion profesional y técnicas de bisqueda de emp,

nao te olvides de asistiv

Datos de la Actividad | Documentos aportados

ENUIAR A REVISIO|

Detalle de la Actividad prugba de actindad de asistencia

Actividad interesante

Lornerﬁaria del Doctorando \

| ||
|‘ Institucién donde se realizéd UGR

| Tipo de Institucion | Universi i-ad

| Certro Facultad de Bellas Artes
| III
\ Pais Esua-”u.a/'

\Edlclon a la que asistio Primega edicion. A concretar horario v aula. Preferentemente se reali
\

B T

Profesorado

W/ Grabar  §§ Cancelar

o También deberas adjuntar los documentos que acrediten su
realizaciony aprovechamiento (por ejemplo, certificado de asistencia, manuscrito,

carta de aceptacidn,...). En la misma pantalla del DAD te explican cémo conseguir los
certificados de asistencia.
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FRUEBA FRUEBA, FRUEBA
Exp. n° 57452
Curso Académico 2013 2014

Detalle de Actividad
Actividad del Alumno
Fecha de Propuesta 29-05-2014
Bonasa fnﬂ: :‘a_ ;sﬁr‘ ién profesional y té de bisqueda de empleo (Asistencia con inscripcidn
Datos de la Actividad

Documento
@ Afiadir Documento  @=] Eliminar Documento €2 Refrescar
N

Descripcion

15 Pagina |1 de 1 Mostrando 0

o Cuando ya hayas completado los datos de la actividad y afiadido

los documentos necesarios debes primero grabar la informacion y luego marcar
la opcidon de 'enviar a revisiéon' para que tu tutor pueda evaluar la actividad.

Doctoranda
PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n" 57452
Curso Académico 2013 2014
Detalle de Actividad al
perfil | ACthidad del Alumno
Dat | Fecha de Propuests 20052014

Certi

M. EIPT Cursa de orientacion profesipnil y técnicas de bisqueda de empieo (Asistencia con fuscripeidn previa)
e o te ohvides de asistr
Debe
= | | Datosdelafctidad  Documentos aportad
iocu
e s -

— _"-\
o awevrson 1)
rm.a.:m

ba de actvidad de asistencia

Actividad interesante

Comentano del Doctorando

Insttucién donde se reaizé UGR

Tipo de histiucin | Universidad

Centrd Facultad de Bellas Artes
Paiz Espafia
Edician a la

e asistia Primera edicitn. A concretar horario y sula. Preferentements se realizard en horario de mafiana

Protesorado

Cancelar
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Las actividades se han organizado en varios tipos, en concreto:

O 0O O O O

(@]

Asistencia con inscripcion previa
Asistencia sin inscripcién previa
Participacién

Movilidad

Contribucion

Direccion

C

P,

Escuela
Internacional
. Posgrado

Asistencia es cuando recibes un curso o una conferencia; cuando es con inscripcion previa indica
gue es un curso organizado expresamente, con una fecha determinada y un nimero limitado de plazas.
Participacion es cuando tu presentas una ponencia en un congreso o en unas jornadas. Movilidad es
cuando realizas una estancia fuera de tu universidad. Contribucion es cuando publicas un trabajo
cientifico. Finalmente, Direccidon, cuando realizas una tarea de co-direccion de tipo cientifico. Las
actividades estan definidas por los programas de doctorado, y tendrds acceso tan solo a las que oferte tu
propio programa. Para cada tipo, los datos que es necesario aportar y los documentos son diferentes. Por
ejemplo la siguiente figura muestra los datos a incluir en una actividad de tipo movilidad.

Doctorando
Detalle de Actividad
Actividad del Alumno

Fecha de Propuesta 04-05-2014

PDI1 Movilidad (Movilidad)

Propuesta Kkkkkk

Perfil Datos de la Actividad || Detalle de Movilidad | Documentos aportados
Dat
certi EHVIAR A REVISION

Debe
Posg
docu Comentario del Doctorando

dela

Detal iz "
Institucién donde se realizd

Tipo de Institucidn
Centro
1 Pais

Fecha de inicio de actividad | 14-05-2014 i

Fecha de finalizacién de
actividad 227052014

W/ Grabar 3§ Cancelar

Inscripcion
previa

= el

tos
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Y en la siguiente figura se muestran los datos para una actividad del tipo participacion.

Doctorando

PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n° 57452
Curso Académico 2013 2014

Detalle de Actividad
Perfi | actividad del Alumno

Da
Fecha de Propuesta 25-04-2014
Cert — < g " - s g o
Baniadas PD4 tmparticion de un seminario sobre of trabajo de investigacion (Participacion)
Deb P yate concretaré el tema
Posy = — eel
ol Datos de la Actividad Detalle de Participacidn Documentos aportados g
delg

Deta ENVIAR A REVISION

PPP

ntos

Comentario del Doctorando
i

1 Institucién donde se realizé malaga

Tipo de Institucién |Universidad

%}

Centro facultad de ciencias
Pais |Albania

Fecha de inicio de actividad | 05-05-2014 o

Fecha de finalizacién de [~ -~ o
6 actividad 06-05-2014

% cancelar

En las actividades de asistencia con inscripcidn previa deberds elegir la edicion en la que has realizado la
actividad.

Es importante mantener actualizada la informacion del DAD ya que sera consultada por el tutor y por la
Comisién Académica del Programa durante el Seguimiento anual.

4. Plan de investigacion

Desde esta pestafia podras entregar el plan de investigacion, que describe las actividades de investigaciéon
qgue desarrollaras para elaborar tu tesis doctoral. Este plan debe de ser revisado por tu Director de tesis y
por la Comision Académica del Programa de Doctorado.
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Usuario:

Inicio Cambiar PIN/Clave salir (M

Doctorando

o
"_ j PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
3 Exp. nY 97152

U Curso Académico ;

Perfil : DOCTORANDO Cddigo de Buenas Practicas

Plan de Investigacidn Seguimiento Anual

Datos Generales Documento de Actividades (DAD)

Escuela de Doctorado Essyela de Doctorado de Humgahidades y Ciencias sociales y juridicas
Director/a de la Escuela de Doctorado b R
Programa Programa de Doctorado en Ciencias de |la Educacion (B22.56.1)
Web del programa hitp:fidoctorados.ugr.esicienciaseducacion
Coordinador e ~ooma e m=" Correo electronico: ymmere.m J@UON.ES
i d@ugr.es

Tutor MO L. U™ST T 7 Correo electrdnico:

Cuando hayas entrado en el Plan de Investigacidon verds que tienes disponible un botdn ‘Subir
Documento del Plan de Investigacion’ para entregar el documento (si ya te aparece un documento con tu
plan de investigacion es que lo entregaste en el proceso de admision, sino aparece aunque ya lo
entregases, no importa puedes entregarlo de nuevo), deberas incluir el titulo del plan de investigacién si
éste no aparece, y es muy importante que este titulo coincida con el que aparece en el propio documento.

El plan puedes modificarlo las veces que consideres necesario, y cuando estimes que estd correcto debes
darle a la opcién ‘Envio a evaluacion’, en ese momento el plan serd accesible por tu Director, que podrd
revisarlo. Si el Director de la tesis considera que el documento no es adecuado podra devolvértelo para
gue lo modifiques, si considera que esta correcto, lo aprobara, y el documento pasard a la Comisién
Académica del Programa. En cualquier caso es importante que durante este periodo estés en contacto con
tu Director.
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Doctorando

/’ﬁ‘.
( ‘ PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n° 57452

‘ Curso Académico 2013 2014

Perfil : DOCTORANDO Cédigo de Buenas Practicas

Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual
Las fechas de entrega def Plan de investigacion fas fja ef Programa de Doctorado corvespondiente. Consuite 7owwnador/a.

Plan de Investigacion

Envio a
evaluacion

Informe Evaluacidn por

: X Informes
Director Coordinador

Documento  Titulo del Plan de Investigacidn

E Subir Documento del Plan de Investiga

Compromiso Documental de Supervision

El Gltimo paso para su aprobacion definitiva es la defensa publica del plan de investigacién. Una vez
gue se haya realizado el Coordinador del programa aprobara definitivamente el plan, registrara dicha
aprobacion en la aplicacidn, y tu podras consultar los informes que tu director y la Comision Académica
hayan emitido sobre el mismo.

ceso Identificado @i

Usuario: - - Perfil: Personal

Doctorando A

P
-

PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n¥ 57152
Curso Académico 2U13 2011

Perfil : DOCTORANDO  Cédigo de Buenas Practicas

Datos Di de Activi {DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual

Las fechas de entrega del Plan de investigacion las fija el Programa de Doctorado correspondiente. Consuite con su coordinador/a.

Plan de Investigacion

Documento  Titulo del Plan de Investigacion Enwova’ Ir!fovme Evalua.clon e Informes
evaluacidn Director Coordinador
Q ; ; (V]
prueba de cambio del titulo del plan de trabajo 26-05-2014
26-05-2014 26-05-2014 Y
de Supervisiol
Recuerde que debera entregar en la defensa del plan de il igacidn el i de

supenvision debidamente cumplimentado que aceptd el 28-05-2014.

Dicho ya per puede 1o agui
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El Programa de Doctorado te dard informacidn completa sobre el proceso de defensa del plan de
investigacion.

Si no has entregado el plan de investigacion o tu director emite un informe negativo, no podras
ser convocado.

Ademas del Plan de Investigacion, dentro de esta pestafia puedes encontrar un documento muy
importante, el Compromiso Documental de Supervision.

Doctorando

A
i

4 PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Sy Exp. n" 57152

‘ I i ! Curso Académico 2013 2U11

Perfil : DOCTORANDO Cddigo de Buenas Practicas

Datos Generales Documento de Actividades (DAD) Plan de Investigacion Seguimiento Anual
Las fechas de entrega del Plan de Investigacion ias fifa el Programa de Doctorado correspondiente. Consuite con su coordinador/a.

Plan de Investigacion
Envio a Informe Evaluacion p

Documento  Titulo del Plan de Investigacion ouailagian Ditactor R Informes
2 V]
; prueha de cambio del titulo del plan de trabajo 26-05-2014
26-05-2014 26-05-2014 o

»

Compromiso Documental de Supervision

Recuerde gue debera entregar en la defensa del plan de investigacion el compromiso documental de
supervision debidamente cumplimentado que aceptd el 29-05-2014.

Dicho documento ya personalizado puede descargarlo agui

Una vez que tengas asignado Tutor y Director de Tesis, este documento estara disponible para que
lo puedas descargar, firmar y conseguir las firmas de tu tutor y director (la firma del Director de la Escuela
no es necesaria, se afiadird mas tarde). El documento con todas las firmas, excepto la del Director de la
Escuela de Doctorado, tendras que entregarselo a la Comision de Evaluacion en el acto de exposicidén y
defensa del Plan de Investigacion.
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5. Seguimiento Anual de las Actividades Formativas y del Plan de Investigacion.

Esta pestafia estara operativa durante el mes de septiembre y facilitard el seguimiento anual de tu
actividad académica.

Usuario! _...0 - Perfil: Personal

ﬁ UG niveritsa Acceso Identificado @i
de Granada < B

Inicio Cambiar PIN/Clave salir (O

Doctorando

.

(&

(\} PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n¥ 91152

u Curso Académico 2U13 2011

Perfil : DOCTORANDO Cddigo de Buenas Practicas

Datos Generales | Documento de Actividades (DAD) | Plan de Investigagién = Seguimiento Anual

Escuela de Doctorado Escuela de Doctorado de Hixganidades y Ciencias sociales y jurficas
Director/a de la Escuela de Doctorado | B T

Programa Programa de Doctorado en Ciencias de la Educacién (822.56.1)

Web del programa hitp:/idoctorados. ugr.esicienciaseducacion

Caardinadar Lale PRSI LA Marran ol lartranicn: AAMInr ac

Anualmente, durante el mes de septiembre de cada curso académico, la comisidn académica del programa
evaluard el desarrollo de tu plan de investigacién y tu documento de actividades, junto con los informes
gue a tal efecto emitan el tutor y el director.

ﬁ/tgr s Acceso Identificado @

Doctorando

PRUEBA PRUEBA, PRUEBA
Exp. n°57452

I P, Curso Académico 2013 2014

Perfil : DOCTORANDO  Cédigo de Buenas Practicas

Datos Generales || Documento de Actividades (DAD) || Plan de Investigacién || Seguimiento Anual

Evaluacion del Plan de Trabajo

Afio Doctorando Tutor Director Coordinador
2013 ° (] ] (V]
29-04-2014
Aviso a

§ ) Esta oncion estara disponible a partr de
\r) el mes de Septiembre

Aceptar



cP
 Escuela

Internacional
. Posgrado

Universidad de Granada

La comisidn académica informara sobre la fecha concreta en la cual tendras que entregar, a través
del Portal de Seguimiento Académico de los Doctorandos, el informe sobre las actividades formativas
realizadas y sobre el desarrollo del Plan de Investigacion, las modificaciones realizadas, y los resultados
alcanzados hasta la fecha. El informe sobre el primer afio serd muy basico, pero en el resto de los afios
deberd contener informacion relevante de tu trabajo en el doctorado.

Posteriormente, en los plazos establecido por la Comisién, también a través del Portal del
Seguimiento Académico de Doctorandos:

o tu director de tesis habrd de emitir otro informe en el que incluird los comentarios que
considere oportunos sobre el desarrollo del plan de investigacion.

o tu tutor informara sobre el desarrollo de las actividades formativas realizadas.

° |la Comisién Académica del Programa de Doctorado valorara los diferentes documentos y
decidird sobre tu continuidad en el Programa de Doctorado.

Tras recibir el visto bueno de tu programa de doctorado recibirds un correo con las instrucciones
para la renovacion de la matricula.

6. Tareas basicas a realizar por el doctorando

Consultar informacion Entra en el apartado de Datos Generales

Consultar actividades propuestas por el tutor Entra en el apartado de Documento de Actividades del
Doctorando

Completar los datos y documentos de una Entra en el apartado de Documento de Actividades del

actividad realizada Doctorando y selecciona la actividad concreta, cuando
termines no olvides darle a grabar primero y a enviar después

Entregar/modificar/enviar Plan de Investigacion Entra en el apartado Plan de Investigacidn, entrega el
documento y cuando sea definitivo no olvides darle a enviar

Documento de compromiso Cuando tengas asignado tutor y director, entra en el apartado
Plan de Investigacion, descargate el documento y sigue las
instrucciones que te indican

Seguimiento anual Entra en el apartado de Seguimiento Anual y en el periodo
fijado entrega el informe




